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A. A TAMOGATAS CELJA ES HATTERE

A Részletes felhivas és utmutat6 elvalaszthatatlan része a Projekt Adatlap, ezek egyltt
tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt. Egyéb, a Részletes felhivas és
utmutatéban nem szabalyozott kérdésben a vonatkozd jogszabalyokat kell alkalmazni. A
legfontosabb iranyadé jogszabalyok megtalalhatéak jelen dtmutaté F6. pontjaban.

Al. Alapveto cél és hattér informacioé

El6zmények

A Kormany az Allamreform Operativ Program 2011-2013. idészakra sz6l6 akciétervének
mddositasardl, az Allamreform Operativ Program tartaléklistajardl sz6l6 1071/2013 (11.21.)
Korm. hatdrozataban megallapitotta és kiemelt projektként nevesitette a jelen Utmutatd
altal érintett projektet. A Nemzeti Fejlesztési Ugynokség az igy kapott felhatalmazas
alapjan bocsatja ki ezen Utmutatét.

Hattér

A Korméany deklardlt célja a ,J6 Allam”, mely megfelel a XXI. szdzad kozigazgatasaval
szemben tamasztott Unids kdvetelményeknek is. Hatékonyan, Ggyfélbarat médon mikoédo
rendszer pedig nem képzelheté el magasan képzett koztisztvisel6i, kormanytisztvisel6i
allomany nélkail.

A 2011. évi Magyary Zoltan Kozigazgatas-fejlesztési Programban, valamint a Digitalis
Megujulds Cselekvési Tervben - kiemelt hangsulyt kap az infokommunikacios technoldgiak
kozigazgatasi hasznalata, az e-kdzigazgatas vivmanyainak elterjesztése, az lgyfélbarat
kbézigazgatasi rend, valamint a szakmai és személyi kompetenciafejleszté képzések révén
egyre képzettebbé vald koztisztviseldi, kormanytisztvisel6i kar kialakitasa.

Ugyanakkor a kozszolgalati képzés, tovabbképzés és atképzés terliletén is fontos, hogy
modern, koltséghatékony, és munkaid6-kimél6 médon valdsuljanak meg a képzések,
azokat megfelel6 infokommunikacids hattér és mddszertan tdmogassa. Jelen projektben az
elektronikus tanuldsi kultura kialakitdsa, az e-tananyagfejlesztés allandd szakmai és
intézményi bazisanak kiépitése torténik.

A Magyary Programban kiemelt személyzetfejlesztési cél a tisztvisel6 életpalyajat
tamogatd tovabbképzési rendszer kialakitasa. A tisztvisel6 felkésziltsége, szaktudasa,
hozzaallasa kozvetlenil hat az egyéni teljesitményre, befolydsolva a munka mindségét. A
tisztvisel6 szakértelme és felkésziltsége kozvetlenll hozzdjarul a szervezeti célok
eléréséhez, ezért fontos a koOzszolgdlati életpalyat tamogatd tanuldsi koérnyezet
megteremtése, a tanulds tamogatdsa. A tovabbképzések tervezett kataldgusa
(programjegyzék) igen széles korben lefedi az igényeket: az altaldnos és vezetéi
kompetenciak fejlesztését6l a szakmai ismeretek bOvitésén és nyelvi fejlesztésen at
egészen az IKT kompetencidk fejlesztéséig.

A kozigazgatasi tovabbképzés megujulé rendszerében jelenleg is folyik a modern
koézigazgatas igényeihez jobban alkalmazkodd, az Uj koézigazgatasi életpalyat tamogato
tovabbképzési rendszer kialakitdsa; a képzések modszertani és tartalmi megujitasa. Ezért
a kialakitandd kozigazgatasi tovabbképzési palettdn az eddiginél nagyobb hangsulyt
kapnak a modern infokommunikacids eszk6zok hasznalatat tdmogatd, azokra épit6,
munkaidé kiméld, gyakorlat orientdlt oktatadsi formak (pl. e-learning, blended-learning,
szimulacids képzési forma).



A kialakitanddé képzés olyan hianypotld, munkaidé-kimél6, modern tematikaju és
maodszertanu oktatast kinal a kézigazgatasi munka tertletén, mely révid és hosszu tavon is
hozzajarul a magyar kézigazgatas megujulasahoz, a magas szaktudasld, a nemzet irant
felelésségtudatot érzd, és nemzetkdzi szinten is helytallni képes kormanytisztviseldi,
koztisztvisel6i kar kialakitasahoz.

Részletes célok és modszerek

Az Uj tovabbképzési rendszer kialakitdsdnak célja az a&ltaldnos kozszolgalati képzési
tartalmak és a specidlis szakmai képzési tartalmak harmonizacidja. A kdzszolgalati
tisztvisel6 életpalyajat tdmogatd tovabbképzési rendszer fejlesztése céljabol fel kell mérni
a célcsoportok igényeit, és 0Ossze kell hangolni a kozszolgalati felsGoktatasi és
tovabbképzési programok képzési kindlatat. A jelenlegi igények alapjan és a kbzigazgatasi
jovokép elérésének kovetelményei mentén, jelenlegi hidanyossagokat is felszamolando kell
megujitani a képzések tartalmat, valamint az oktatds-képzés mddszertanat. A
kozszolgalati tovabbképzés mddszertani megujitdsanak fébb iranyvonalai:

e moduldris rendszerl, kompetencia-centrikus tananyagok fejlesztése, amelyek
lehet6vé teszik az egyéni, illetve kombinativ tanuladsi utakat. Ehhez sziikséges
programok, mddszerek és tananyagok at- és kidolgozasa;

e a célcsoportok igényfelmérésébdl nyert informaciok alapjan, tudasszintek szerint
differencidlva tavoktatasi rendszerek és programok - blended learning és e-learning
programok - valamint ezekhez kapcsolddo szimulacios tananyagok fejlesztése.

A tavoktatasi formaban a szimulacids képzések célja a gyakorlati tapasztalatot biztositasa.
A képzési forma jellege biztositja, hogy a résztvevOk Ugy sajatitsdk el és gyakoroljak be az
alapvet6, elméletben tanult ismereteket, hogy azt a valdésdg gyakorlatdban képesek
legyenek alkalmazni.

A tovabbképzés minbségét atfogd minOségiranyitasi rendszer biztositja. A
minOségbiztositas lehetOvé teszi, hogy a tisztvisel6 tanuldsa soran mindig korszer( és
azonos értékl képzési programokkal kertiljon kapcsolatba.

Jelen projektben kifejlesztend6 programokat - a széles kor( elérés és a
kéltséghatékonysag biztositasa érdekében - e-learning formajaban célszerl kifejleszteni,
és a tovabbképzési rendszer keretében elérhetévé tenni. A kialakitandd tovabbképzési
kinadlatban az eddiginél nagyobb hangsulyt kapnak a modern infokommunikacids eszk6zok
haszndlatat tdmogatd, azokra épit6, munkaidé kimél6, gyakorlat orientalt oktatasi formak
(e-learning, blended learning, szimulacid). A projekt szervesen kapcsolédik a minden
kozszolgalati  tisztvisel6 szamara elérhetd  elektronikus felllet  (tudasportal)
kifejlesztéséhez, amely 6sszefogja és kiszolgalja az életpalyahoz igazod6 tovabbképzési
kindlatot. A projekt keretében kifejlesztendd 35 db e-learning - ebbdl 5 db blended
learning -, és 2 db szimulacidés tananyag lehetévé teszi egy egységes, hosszu tavd,
folyamatosan bdviil6 kdzszolgalati fokuszu tudasbazis alapjainak megteremtését.

A projekt altalanos céljai:

Jelen projekt célja egy folyamatosan frissitett, és folyamatosan bdvilo elektronikus
oktatasi anyagokat tartalmazé adatbazis, mely megalapozza, és hosszu tavon kielégiti
a kozszolgalati tisztviselOi kar képzési igényeit a hagyomanyostdl eltéré e-learning,
blended learning, és szimulaciés modszerii tovabbképzési formakban, s egyben
tamogatja a munkaidd-kiméld tanulast. A kozigazgatas, a rendészet és a honvédelem
teriiletén Ossze kell hangolni a képzési igényeket, és erre alapozva kell
kifejleszteni a tananyagokat. A képzési igények &sszehangolasanak elsddleges
stratégiai elve a kozos elkotelezettség, amely egy kiemelt szaktudaslu, a nemzet irant
felel6sségtudatot érzd szolgaltatd allamot megjelenitd, munkajat a kdzjo iranti alazattal és
elhivatottsaggal, egységes etikai elvek mentén végz6 kozszolgalati allomany kialakitasara
iranyul.



A rendészet, a honvédelem, és a kozigazgatas esetében a személyes készségek
fejlesztését célzd6 képzések sok szempontbdl medfeleltetheték. A felnbttképzés
jellegzetessége miatt a tartalmi-mddszertani kapcsolddasi pontok szama jelentds, igy az
atjarhatésag biztosithatd a tovabbképzési strukturaban.

A projekt specifikus céljai:

e A modern kdzigazgatas igényeinek, és az Eurdpai Unid felnGttképzési elvarasainak
megfeleld kdzszolgalati képzések specifikalasa, kialakitasa;

e Olyan tananyagok kifejlesztése, amelyek biztositjdk a hazai kozszolgalatban
foglalkoztatott tisztviselok fejlesztési igényeinek megfeleld mindségli szakmai
tartalmakat, megujitott mddszertani elemek alkalmazasaval;

e A tananyagoknak a kozszolgdlati tovabbképzést tamogaté oktatdsmenedzsment
keretrendszerbe tortén6 beemelése;

e A megfeleld minéségli, megujitott mddszertani elemekkel és szakmai tartalommal
bird képzésekbe 10 000 f6 bevondsa, akik a 2011. évi CXCIX. térvény hatdlya ala
tartoznak.

e E-tanulasi kézpont Iétrehozasa az intézményi fenntarthatdsag érdekében

Modszerek

a) E-learning fejlesztoi csoport kialakitasa
A koltséghatékonysag, a fenntarthatésag és a tananyagok folyamatos frissithetGsége
érdekében a projekt soran kézponti e-learning fejlesztési mddszertan sziikséges, melyhez
elengedhetetlen feltételnek tartjuk legaldbb 15 f6s fejleszt6i csoport |étrehozasat, mely
végig kell hogy kisérje munkajaval a projekt egészét az igényfelmérést6l, a program
fejlesztésen keresztiil a megvaldsulasig. A fejleszt6i csapat az NKE VTKI e- tanuldsi
kdzpont tudasbazisan jon létre.

b) Az e-learning képzésfejlesztés és képzés szervezési, képzésmodszertani és
mindségbiztositasi tamogatasa

Az e-learning szervezési, képzésmoddszertani, mindségbiztositasi tevékenysége az NKE
Vezetd és  Tovabbképzési Intézet képzésmddszertani és  mindségiranyitasi
kozrem(ikodésével és tamogatasaval valdésul meg. A szervezési, képzésmoddszertani és
mindségiranyitasi munka a projekt szakmai elérehaladasat az igényfelméréstdl a program
fejlesztésen keresztill egészen a projekt zardsaig végzi és tamogatja. A mindségiranyitas
része a célcsoport korében végzett attit(id-vizsgalat és a megvalosuld képzések
hatasvizsgalata.

c) képzési célok meghatarozasa igényfelméréssel
Az igényfelmérés célja, hogy a kapott adatok kiindulasi pontjat képezzék annak a 35
tananyagbdl alld6 részletes tovabbképzési programlistanak, mely a projekt soran
kidolgozasra keril. Az igényfelmérés a 273/2013 (IX.28) Kormanyrendelet alapjan az
igények feltérképezése, pontositdsa és specifikalasa, mely az alabbi fébb témakorokre
terjed ki:
1) Olyan ismeretek bOvitése, amely tovabbképzési formaban a jogalkalmazas
javitasara iranyul (pld. a kozponti allamigazgatas rendszere; Kozigazgatas
szervezése; Unid szervezete és jogrendszere; Allamigazgatds; Gazdasagi igazgatas;


http://www.nki.gov.hu/images/szakvizsga/uj_diasorok/gazdasagiigazgatas_diasor.ppt

Kul- és biztonsagpolitikai agazat; Onkormanyzati kézigazgatds; Pénzigyi és
koltségvetési igazgatas stb.)

2) Jogalkalmazas javitasat tamogatdé funkcionalis ismeretek (pld. k&zszolgaltatdsok
szervezése; koltségvetési gazdalkodas; IT ismeretek; minéségmenedzsment;
folyamatmenedzsment szervezetfejlesztés; tudasmenedzsment)

3) Személyes készségek fejlesztése (pld. kommunikaciés készségek fejlesztése;
konfliktuskezelés, a tanulas tanuldsa stb.)

4) Munkaba illeszkedést tamogato testre szabhatd ismeretek

5) E-tanulds tanuldsat tamogatd ismeretek

6) Specialis szakmai kompetencidk fejlesztése

7) Nyilt és zart forraskddu szoftverek megismerése

d) Tananyag-fejlesztési igények meghatarozasa
A feldolgozott tovabbképzési igények alapjan lehet pontosan meghatarozni azoknak
a kozds, mindharom kozszolgalati terlletre vonatkozd tananyagoknak és specialis,
egy-egy szakterlletre koncentralé tananyagoknak a korét, amelyek (agazati
szakértOk bevonasaval) a projekt soran kifejlesztésre kerilnek.

e) Tananyagok kifejlesztése és a kozszolgalati tovabbképzést tamogaté
oktatasmenedzsment keretrendszerbe (tudasportalba) valg illesztése
A Tudasportal o6nallé tartalomfejlesztési (képzésfejlesztési) felliletet biztosit a
tananyagok készitéséhez, mely gy lett megtervezve, hogy rugalmasan legyen
képes kezelni minden feladatot és folyamatot, amik a fejlesztés soran
felmertlhetnek, a rugalmasan paraméterezhetd képzésfejlesztési menedzsment
eszkdz segitségével.

f) 35 db képzési program meghirdetése és megvaldsitasa 10 000 fo
résztvevovel
Valamennyi kifejlesztett tananyaghoz képzést is biztosit a projekt. 30 tananyag
esetében e-learning képzésre keriilne sor, 5 tananyag esetében pedig blended
learning képzésre.

A projekt soran alkalmazott fejlesztési és képzési modszerek

A projekt soran, a tovabbképzési rendszer programkindlataba illeszkedd e-learning,
valamint blended learning, és szimulacios tananyagok fejlesztését végezziik el, valamint
biztositjuk az anyagok alapjan a célcsoport, 10 000 f6 szamara szlikséges képzéseket. A
létrejové képzési programrendszer kifejezetten a kozszolgalatban dolgozok szamara
nyujtana kompetenciafejlesztést e-learning, blended learning és szimulacids lebonyolitasi
keretben infokommunikacios eszkdzdk hasznalatat segitd oktatdsi formaban.

Az e-learning képzések informatikai hatterét az NKE VTKI altal specifikalt
oktatdsmenedzsment keretrendszere (Tudasportal) biztositja, a képzési infrastruktura
széttagoltsdganak, parhuzamossagainak csokkentése érdekében.

A koltséghatékonysag, a fenntarthatésag és a tananyagok folyamatos frissithetGsége
érdekében a projekt soran kozponti e-learning fejlesztési koézpontot alakitunk ki; és a
kialakitasra kertl0 eljaras szerint végezzik el a tananyagok fejlesztését, és késébb azok
frissitését.

Elvart eredmények
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Rovid tavu eredmények

a) A jelen projekt keretében 35 db e-learning- ebbdl 5 db blended learning- és tovabbi 2
szimulacids modszerekre épité tananyag Kkifejlesztése, mely lehetdévé teszi egy
egységes, hosszu tavu, kdzszolgalati fokuszu tananyagbdazis megalapozasat.

b) Elkészil olyan 35 db a koézszolgdlati tovabbképzésben hianypédtld képzés, amely
alkalmas a résztvevok kompetenciafejlesztésére, a naprakész, a munka hatékonysagat
novel6 ismeretek elsajatitasara.

c) megvaldsul 10.000 f6 kozszolgdlati tisztviseld képzése, és a képzés eredményérdl
tanusitvany, vagy igazolas kiallitasa.

Hosszu tavu eredmények

a) Létrejon az NKE VTKI-n belll az e-tanulasi kdzpont, ami a jov6ben kiszolgalja a
kozszolgalat e-learning fejlesztési igényeit; intézményes formaban biztositja a
létrejott tananyagok fenntarthatésagat, a stabil, magas szakmai szinvonalat, az
infrastrukturalis és szakértGi hatteret biztosit a kézszolgalatban dolgozdk e-learning
modszereket igényld tovabbképzéshez.

b) A projekt soran megvalosul a tanuldéi Ut szabalyozdsa, az e-tananyagok
m(ikodtetése, az online tananyagtartalmak mikodtetése és elérése, a kdzbsségi
tudasmegosztas és tartalomfejlesztés gyakorlata.

c) Olyan sokrétl, folyamatosan és dinamikusan frissithetd, modularis felépitési
tananyagbazis jon létre, mely kiszolgalja a kézszolgalati tovabbképzési igényeket.

Kapcsolodé projektek

A projekt kapcsolodik a ,,Humaneré6forras-gazdalkodas a kdzponti kdzigazgatasban” cimd
AROP 2.2.5 jelli projektben megvaldsuld Uj e-learning és tuddsmenedzsment
alkalmazasanak (tovabbiakban: ,Tudasportal”) kifejlesztéséhez, a ,Képzés a konvergencia
régidkban Iévé dnkormanyzatoknak” cimld AROP 2.2.22 jell projekt ,E-learning képzés az
uj Onkormanyzati szabalyozas megismertetéseére” elemehez, az ,Ugyfélszolgalati
élethelyzetek, eljarasok” cim{ AROP 1.2.9 jell projekt ,Tananyag gyartasa, tesztelése”
eleméhez, valamint a ,Kormanyablakok munkatarsainak képzése” cim( AROP 2.2.20 jeld
projekt ,Tananyagok (e-learning, blended learning, szimulacid) kifejlesztése” eleméhez.

A projekt nem kapcsoldodik az EKOP-hoz, nem fejleszt és nem nyujt elektronikus
kozszolgaltatasokat a lakossag szamara; célcsoportja a kozszolgalati belsé allomany.

A2. Rendelkezésre allo forras

A tamogatasi konstrukcid meghirdetésekor a tdmogatasra rendelkezésre all6 keretdsszeg
legfeljebb 700 000 000 forint.

Jelen projektjavaslati kiirds forrasat az Eurdpai Szocidlis Alap, (az ERFA tipusu
tevékenységre pl. eszkdzOk beszerzése, atjarhatésagot biztosit legfeljebb a projekt
elszamolhatd koltségeinek 4 %-aig) és Magyarorszag koltségvetése tarsfinanszirozasban
biztositja.

A3. Tamogathatd projektjavaslatok szama

A konstrukcié keretében legfeljebb egy kiemelt projekt kerll tdmogatasra.



B. PROJEKTGAZDAK KORE

B1l. Jogi forma

Jelen tdmogatasi konstrukcid keretében Nemzeti Kozszolgalati Egyetem vagy az altala
vezetett konzorcium nyuGjthat be projektjavaslatot.

A konzorciumba bevont tagoknak is meg kell felelniiik az AROP-ban meghatérozott,
lehetséges kedvezményezetti kornek.

B2. Kizaro okok

A tadmogatast igénylének, illetve konzorcium esetén barmely konzorciumi tagnak nem
adhaté ki tamogatdi okirat és nem koéthetd6 tamogatdsi szerzédés azzal, illetve nem
nyujthaté tdmogatas annak,

1. aki az allamhaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasardl szOlo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 76.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan

a) a tamogatott tevékenységhez sziikséges joger6s hatdsagi engedélyekkel nem
rendelkezik,

b) a tamogato altal vagy jogszabalyban meghatarozott mértékd sajat forras nem all
rendelkezésére, tovabba azt nem igazolja, vagy arrél nem nyilatkozik az Avr. 72. §
(3) bekezdés a) pontja szerint,

c) a tédmogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasolé valétlan, hamis vagy
megtévesztd adatot szolgdltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett,

d) jogerds végzéssel elrendelt felszamolasi, cséd-, végelszamolasi vagy egyéb - a
megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatarozott - eljaras alatt all,

e) a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagardl szolé 2007. évi CLXXXI.
torvény (tovabbiakban: Kozpénztv.) 6. §-a alapjan nem részesithetd koéltségvetési
tamogatasban,

f) jogszabdlyban vagy az Avr. 72.§.-ban a tdmogatdi okirat kiaddsénak vagy a
tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatdrozott nyilatkozatokat
nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat
visszavonja, vagy

g) aki az allamhéaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. Torvény (a tovabbiakban:Aht.)
50. § (1) bekezdésében meghatarozott kévetkez6 feltételeket nem teljesiti:

o megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatok kdvetelményeinek,

o a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb m(ikodésérol szold
torvényben foglalt kdzzétételi kdtelezettségének eleget tett, és

o jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén
atlathatd szervezetnek mindésul”

2. nem biztosithatd koltségvetési tamogatas annak, aki az el6z6 években a tamogatd
altal azonos célra biztositott kdltségvetési tdmogatas felhasznaldsaval jogszabalyban vagy
a tamogatdi okiratban, tdmogatasi szerzédésben foglalt kotelezettségét megszegve még
nem szamolt el.

3. aki a Tamogatéi Okirat kibocsatdsdhoz/Tamogatasi Szerzddés feltételeként
meghatarozott a 2007-2013 programozasi iddszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési
Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohéziés Alapbdl szarmazd tamogatasok
felhasznadlasanak rendjér6l sz6lé 4/2011. (1.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
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Kormanyrendelet) 34. § (2) bekezdésében meghatarozott nyilatkozatokat nem teszi
meg, a dokumentumokat nem nyUjtja be vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja

4, aki esetében kezdeményezték a konzorcium vezet6jének vagy a konzorcium
barmely tagjanak szervezeti, vagyis jogutdd nélkili megsziintetését;

5. akivel szemben az Eurdpai Bizottsagnak valamely tamogatas visszafizetésére
kotelez6 hatarozata van érvényben;

6. akinek tevékenysége a hatalyos kdérnyezetvédelmi el6irasoknak nem felel meg;

7. aki a munkaligyi ellendrzésr6l szold 1996. évi LXXV. torvény hatdlya ala tartozo

munkaltatd, aki a bruttd 300 000 forint alatti munkabérek nettd értékének megbrzéséhez
sziikséges munkabéremelést nem teljesiti, a jogsértést megallapitd jogerds hatarozattol
szamitott két évig tdmogatasban nem részesiilhet, kivéve ha igazolja, hogy a béremeléssel
érintett munkavallaldk kétharmada vonatkozasaban a munkabéremelést teljesitette;

C. A PROJEKTIJAVASLAT TARTALMA

C1l. Tamogathato tevékenységek kore

A projekt céljanak megvaldsitasat szolgald szakért6i tanacsadads igénybevétele, képzési
anyagok elkészitése, képzések lebonyolitdsa, személyes szakmai kdzremikodés
biztositédsa, valamint egyes, a C3. pontban nevesitett, a projekt megvaldsitdsahoz
kapcsolddd tovabbi tevékenységek.

Az egyes tevékenységeken bellil elszamolhatd koltségeket részleteiben az atmutaté C3.
~Elszamolhatd koltségek kore” pontja tartalmazza.

C2. Nem tamogathatoé tevékenységek kore

Az Utmutatd C3. ,Elszamolhatd koltségek kore” pontjaban foglaltakon kivil semmilyen mas
tevékenység, illetve koltség nem tamogathatd, kilonds tekintettel a C4. ,Nem
elszamolhato koltségek kore” pontjaban foglaltakra.

C3. Elszamolhato koltségek kore

Altalanos elszamolhatésagi szabalyok

Amennyiben a Kedvezményezett a projekt megvaldsitdsa soran felmerild koltségei
vonatkozasaban altalanos forgalmi add levonasara nem jogosult, akkor a tamogatas
szamitdsanak alapja a projekt AFA-val novelt, bruttd Osszkoltsége, azaz a projekt
koltségvetését bruttd mddon kell megterveznie.

Amennyiben a Kedvezményezett addalany, vagy még nem addalany, de a palyazat alapjan
azza valik es az altalanos forgalmi ado levonasara jogosult, akkor a tamogatas alapja a
projekt levonhatd AFA nélklil szamitott nettd 6sszkoltsége.

Csak olyan koltségek szamolhatéak el, amelyek megfelelnek a kovetkezo
feltételeknek:

- A kedvezményezetteknél ténylegesen felmeriilt koltségek, fizikailag teljesitett tehat
valdos munkdra alapozottak, melyek teljesiilése és jogalapjuk (szerzOdéssel,
megrendelGvel, kdzigazgatasi hatarozattal, stb.), szamlaval, bevallassal egyéb hiteles
szamviteli vagy egyéb belsd bizonylattal igazolhatdak (valds koltség alapu elszamolas).

- A felmertlt koltségeknek teljesitményaranyosnak kell lennilik, s nem roégzithet6k savos
teljesitési kiiszobok.



Kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a projekt
céljainak eléréséhez, nélkiilozhetetlenek annak elinditasahoz és/vagy
végrehajtasahoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos
modositasaban betervezésre kertltek.

A koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a szokasos
piaci arat (vagy a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédésben rogzitett
arat, vagy az Iranyité Hatdsag altal el6zetesen meghatarozott fajlagos mutatokat). A
projekt koltségvetésének megfeleléen részletezettnek és ily mddon ellendrizhetonek
kell lenni ahhoz, hogy meghatarozhaté legyen az elszamolhatd koltség besorolasa. A
piaci arat meghaladd 0sszeg nem minGsll elszamolhatd koltségnek, kivéve, ha a
projektjavaslat elbirdldsakor a Kormanyrendelet alapjan az igényelt tamogatas
csokkentésére kertilt sor. Ebben az esetben az az 6sszeg, amely az igényelt tamogatas
csokkentésének alapjaul szolgalt, elszamolhaté koltség lehet, a szokasos piaci ar
figyelembe vétele mellett.

Az akciotervben (vagy az operativ programban) meghatarozott foldrajzi terlleten a
projekt végrehajtasa érdekében meriiltek fel.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott
projekthez kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

Az egyes koltségek elszamoldasa alkalmaval nem valésulhat meg kettés
finanszirozas.

Csak olyan vallalkozoi szerz6dések szamolhatdak el, amelyek a projekt végrehajtashoz
feltétlenill sziikségesek és aranyos hozza adott értéket képviselnek.

Nem szamolhatdéak el az olyan kozvetitékkel vagy tanacsaddkkal kotoétt vallalkozdi
szerzOdés teljesitésével kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerzdédés (vagy
annak mddositasa) a kifizetést nem a tényleges teljesitéshez koéti, nem
teljesitményaranyosan hatarozza meg. A ténylegesen felmeriilt és kiegyenlitett
koltségeket a végsd kedvezményezett a tevékenység, vagy a szolgaltatas tartalmara és
valdsagos értékére vald hivatkozassal részletes teljesitésigazolassal tamasztja ald. Nem
szamolhatd el az idGaranyos kifizetés és a rendelkezésre allas.

Az elszamolhaté személyi jellegl koltség mértéke nem haladhatja meg az adott
intézményben szokdasos értéket, valamint igazodnia kell az alkalmazasban allék esetén
a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.

Az adott projektben elszamolhatd koltségek korét az akcidterv, illetve a vonatkozd
jogcim-rendelet alapjan készitett palyazati felhivas tartalmazza, és a koltségek nem
szerepelnek jogszabaly/palyazati felhivas/jelen Utmutatd altal nem elszamolhatonak
mindsitett koltségek kozott.

Az elszamolhatésdg iddszakaban, és a tédmogatasi szerz6dés szerint a projekt
megvaldsitasara rendelkezésre allé id6szakban meriltek fel.

A projekt érdekében felmeriilt valés koltségeket a Kedvezményezett
aranyositassal szamolja el.

A projekt érdekében felmeriilt valéskoltség-alapa elszamolason tdl,
kedvezményezett alkalmazza a Tanacs Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra,
az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohéziéos Alapra vonatkozé altalanos
rendelkezések megallapitasarol és az 1260/1999/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol szolé6 2006. jalius 11-i 1083/2006/EK tanacsi rendelet (28)
pontjaban (a tovabbiakban: 1083/2006/EK tanacsi rendelet) hivatkozott
hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvét, nevezetesen a
gazdasagossag, a hatékonysag és eredményesség elveivel 6sszhangban.

Az egyes tamogathaté tevékenységekhez szorosan kapcsolédé elszamolhatd
koltségeket a projektjavaslat értékelése soran szakért6ék biraljak el, melyrél az Iranyitd
Hatdésag vezet6je dont véglegesen. Az el nem szamolhatd koltségek semmilyen
formaban nem tamogathatdak, mérlegelésiikre nincs lehetlség.
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Az Utmutaté C3. pontjaban feltlintetett elszamolhatd koltségekkel kapcsolatos egyéb
részletes feltételeket a www.magzrt.hu honlapon elérhetd pénzigyi lebonyolitasrél szo6ld
tajékoztato tartalmazza.

A kedvezményezett kotelezettsége, hogy koltséghatékonyan valdsitsa meg a
fejlesztést. A koltséghatékonysag kovetelménye a szokasos piaci arak betartasan tul
magaban foglalja a nyilvanos és diszkriminaciomentes (kdz)beszerzések lebonyolitasat, a
kozbeszerzések és egyéb beszerzések soran az eljaras tipusahoz és targyahoz valasztott
biradlati szempontrendszer alapjan elérheté legelényésebb ajanlat elérésének a
kotelezettségét, tovabba az indokolatlan koltségek keletkeztetésétdl vald tartozkodast.
Kizarolag a koltséghatékonyan felhasznalt forras szamolhaté el.

Amennyiben a projekt keretében jogszabalyok moddositasa; kormanyzati szakpolitikak,
programok tartalmanak alakitdasa; moddszertanok kidolgozdsa; szervezetfejlesztés; és
tananyagok kidolgozasa tartalmu projekttevékenységek valosulnak meg, az e
projekttartalmak teljesitését kovetbéen benyujtandd szamlak ellenGrzésére az altalanos
eljarasi szabalyok vonatkoznak azzal, hogy a kapcsol6d6 szamlak kifizetése nem jelenti
automatikusan azok elfogadasat. A kedvezményezettnek legkésébb a projekt zarasakor a
zar6 beszamolé mellékleteként kotelezd irdsban benyuljtani a mar kifizetett outputok
hasznosulasarol szo6léd részletes és tételes beszamoldjat. Amennyiben nem kerdl
benyuljtasra a beszamold, hidnyos, vagy nem tudja alatdamasztani a kifizetett outputok
hasznosulasat, akkor az érintett feladatok nem lesznek elszamolhaték. Ekkor a
Kedvezményezett koteles az érintett outputokra felé kifizetett 0sszeget visszafizetni. Az el
nem szamolhatdsagot szabalytalansagi eljaras eredményeként kell kimondani.

Az elszamolhatdsag minimalis feltételei a kdvetkezdk:

Projekt tartalmak Elszamolhatésag minimalis feltételei (ezekrol a
beszamoloban tételesen szamot kell adni)
jogszabalyok mddositasa — konkrét normaszbveg és/vagy jogszabalyi koncepcio
elkészitése;

— a projekt altal lefedett jogszabaly altal érintett kiilsé
partnerekkel valé egyeztetés megtartasa és annak
dokumentalasa, hogy a beérkezett véleményekre milyen
valaszt adott a projektgazda;

— a kidolgozott dokumentumnak az érintett kézjogi
szerv, illetve testilet (pl. Kormany, Orszaggylilés,
6nkormanyzati képviselb-testiilet stb.) elé terjesztése a
déntését kérve, mely magaban foglalja a szerv, illetve
testiilet elé terjeszthetbéséghez sziikséges Gsszes eljarasi
1épés teljesitését

kormanyzati szakpolitikdk, | — a projekt altal lefedett szakpolitika, illetve program
programok tartalmanak | altal érintett kiils6 partnerekkel valé egyeztetés
alakitasa megtartasa és annak dokumentalasa, hogy a beérkezett

véleményekre milyen valaszt adott a projektgazda;

— a kidolgozott dokumentumnak a hataskérrel
rendelkezb szerv, illetve testlilet vezetdje elé terjesztése
a déntését kérve, mely magaban foglalja a vezetd elé
terjeszthetbséghez sziikséges dsszes belsé eljarasi 1épés
teljesitését

mddszertanok kidolgozasa — a kidolgozott médszertan hataskérrel rendelkezé altali
jovahagyasa
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szervezetfejlesztés — a projekt altal érintett szervezet projekt altal érintett
belsé eljarasrendjének vagy rendjeinek a moddositasarol
sz0l6 dbéntés meghozatala

tananyagok kidolgozasa — a projekt altal érintett tananyag hataskérrel
rendelkezb szerv vagy személy altali jovahagyasa;

— a projekt altal érintett tananyag legalabb 10 f6 részére
toérténd oktatasa

A projektben az alabbi koltségek az itt meghatarozott mértékig szamolhatok el:

Elokészitési koltségek
El6készitési koltségek a teljes projekt elszamolhaté kéltségeinek legfeljebb 1 szazalékaig

szamolhatdk el. A 2012. januar 1. utdn, a tadmogatasi szerz6désben rogzitett projekt
megkezdési idGpontig felmerilt el6készitési kdltségek szamolhatodak el.

Az elbkészités koltségei kozott a kilsé harmadik fél altal elvégzett vagy a projektgazda,
illetve a konzorciumi tagok munkatarsai altal teljesitett tevékenységek merilhetnek fel,
amelyek a tdmogatott projekt elokészitéséhez kozvetlenil kapcsoldodnak:

- projekt tervezéséhez, szakmai tartalmanak el6készitéséhez kapcsolodo
dokumentumok,

- a projekt adatlap benyujtdsdhoz kapcsolddd dokumentumok  készitése,
projektmenedzsmenti feladatok (tekintettel a projekt menedzsment koltségekre
vonatkoz6é korlatra is, amely szamitdsakor az el6készités soran végzett
projektmenedzsment tevékenység koltségét is figyelembe kell venni),

- kotelezb elozetes tanulmanyok, sziikségletfelmérés, helyzetfeltaras

-  kozbeszerzés  el6készitési  tevékenységei  (kOzbeszerzési szakértd  dija,
hirdetési/hirdetményi koltségek, ajanlati/ajanlattételi felhivas elkészitésének
koéltségei, kdzbeszerzés eredményeként megkotendd szerzédések el6készitése)

- el6készitéshez kapcsolodd egyéb szakértdi, jogi tanacsadas.

El6készitési koltségeken bellil elszamolhatd:
- bruttd munkabér, személyi jellegli egyéb kifizetés és bérjarulékai, illetve a
projektgazda bels6 szabdlyzataban foglalt egyéb juttatasok, annak
addvonzataval egyitt

- kuls6 harmadik fél megbizasi szerzédés keretében térténé munkavégzése esetén
felmerllé személy jellegl koltségei vagy a szolgaltatas igénybevételének
kéltsége

Az el6készitési feladatokat ellatdé munkatarsak személy jellegl koltségeinek alapja lehet
munkaszerzodés (kinevezés), megbizasi szerzddés, célfeladat kiirds, megallapodas
tobbletmunka elvégzésérdl, kozalkalmazottak esetén megdllapodas todbbletfeladat
elvégzésérdl. Az elszamolt érték nem haladhatja meg a piaci értéket, és igazodnia kell az
érintett szervezeten beliili bérviszonyokhoz.

Amennyiben a munkaviszonyban, megbizasi jogviszonyban, k&zszolgalati jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallalé munkaidejének csak egy részében foglalkozik a projekttel, a
személy jellegl koltségeknek csak ténylegesen a projektre forditott aranyos része
szamolhatd el (munkaidé kimutatds alapjan). A koltségeket ugy kell aldtdmasztani, ami
lehetévé teszi a tevékenység megvaldsitasaban részt vev6 szervezet tényleges
koltségeinek azonositasat. Jutalom nem elszamolhaté.

Amennyiben a szervezet rendelkezik az eldirt kotelez6en adandé juttatasokon felll tovabbi
adhaté juttatasokrdl, ugy legkésObb az elsé (személy jellegli koltségek elszamolasat
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tartalmazd) kifizetési igénylés benyujtasaval egyidejlileg a Kézrem(ikddb Szervezet részére
be kell nyujtani a szervezet béren kivili juttatdsokra vonatkozd belsd szabalyzatat, kdzte a
cafetéria szabalyzatat.

El6készitési koltség - kivéve a projektmenedzsment koltség esetében - kizardlag a projekt
megkezdéséig (C6. pont) és csak olyan igazolt koéltség szamolhatd el, melyhez konkrét
eredmény (pl. dokumentum) kapcsolodik.

Projektmenedzsment koltségek

A projektmenedzsment koltségekbe kizardlag azon koltségek szamolhatoak el, amelyek
nem a szakmai tevékenység konkrét megvalodsitasahoz, szervezéséhez, hanem a projekt
beszamold, kifizetés igénylés 0&sszeadllitdsa, tamogatadsi szerzOdésmodositds, valtozas
bejelentés folyamatanak adminisztrativ tamogatdsa stb.) Kizardlag a projekt tartalmat
kozvetlenll szolgald, a projekthez kdzvetleniil kapcsolédd projektmenedzsment kdltségek
szamolhatdk el.

A projekt tartalmat kozvetlenil szolgalé kils6é harmadik fél altal elvégzett vagy a
projektgazda, illetve a konzorciumi tagok munkatarsai altal teljesitett tevékenységek
szamolhatdk el.

Projektmenedzsment koltségeken belil elszamolhato:
- bruttd munkabér, személyi jellegli egyéb kifizetés és bérjarulékai, illetve a
projektgazda bels6 szabalyzatdban foglalt egyéb juttatdsok, annak
addvonzataval egyiitt

- kuls6 harmadik fél megbizasi szerz6dés keretében torténé munkavégzése esetén
felmerllé személy jellegld koltségei vagy a szolgaltatds igénybevételének
kéltsége

A projektmenedzseri feladatokat ellatdé munkatarsak személy jellegl koltségeinek alapja
lehet munkaszerzddés (kinevezés), megbizasi szerzodés, célfeladat kiirds, megallapodas
tobbletmunka elvégzésérdl, kozalkalmazottak esetén megdllapodas tdbbletfeladat
elvégzésérdl. Az elszamolt érték nem haladhatja meg a piaci értéket, és igazodnia kell az
érintett szervezeten beliili bérviszonyokhoz.

Amennyiben a munkaviszonyban, megbizasi jogviszonyban, kozszolgalati jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallalé munkaidejének csak egy részében foglalkozik a projekttel, a
személy jellegli koltségeknek csak a ténylegesen a projektre forditott aranyos része
szamolhatd el (munkaidé kimutatas alapjan). A koltségeket ugy kell aldtamasztani, ami
lehetévé teszi a tevékenység megvaldsitasaban részt vevé szervezet tényleges
koéltségeinek azonositasat. Jutalom nem elszamolhaté.

Amennyiben a szervezet rendelkezik az eldirt kotelez6en adandé juttatasokon fellil tovabbi
adhaté juttatasokrdl, ugy legkésObb az elsé (személy jellegli koltségek elszamolasat
tartalmazd) kifizetési igénylés benyujtasaval egyidejlileg a kézrem(ik6d6 szervezet részére
megkuldi a szervezet béren kivili juttatasokra vonatkozd belsé szabalyzatat, kozte a
cafetéria szabalyzatat.

A projektmenedzsment tevékenység sajat szervezeten belil térténé ellatasan tul lehetdség
van kils6 szakértGi szolgaltatasok igénybevételére a mindenkor hatalyos kozbeszerzési
szabalyok illetve a koltségszint megalapozottsag bizonyitdsanak alkalmazasaval.
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A projektmenedzsment keretén belll nem szamolhatd el eszk6zok beszerzése és bérlése,
valamint irodabérlet.

Projektmenedzsment koltségek - beleértve az elGkészités idbszakaban felmertlt
projektmenedzsment koltségeket is - a teljes projekt elszamolhatd koltségeinek legfeljebb
5 szazalékaig szamolhatok el.

Szolgaltatasok igénybevétele
A kils6, harmadik féltél megrendelt, a tdmogatott tevékenységhez kdzvetlenil kapcsolodo
alabbi szolgaltatasok igénybevétele szamolhato el:

- mérnoki, jogi, szakértoi dijak;

- felmérések, kimutatasok, adatbazisok, kutatasok, tanulmanyok készitésének

koéltsége, belsd nyilvantartasok készitésének koltsége;

- mindségbiztositas koltsége
A kils6, harmadik féltél megrendelt, a tamogatott tevékenységhez kdzvetetten kapcsolddd
alabbi szolgaltatasok igénybevétele szamolhato el:

- jelen Gtmutatéban kotelezéen elirt (Isd. Utmutatd F4. pont) konyvvizsgdlat
koéltsége;

- a horizontdlis szempontok teljesitésével kapcsolatosan vallalt tevékenységek
koltségei.

Nyilvanossag biztositasanak koltségei

A projekt megvalédsitasaval kapcsolatban felmerild kommunikacids kotelezettségek és
vallalasok teljesitése érdekében felmerild koltségek szamolhatdak el a projekt Gsszes
elszamolhatd koltségének legfeljebb 2 szazalékaig. A kommunikacidés feladatok sajat
szervezeten belll torténd elldtasan tul lehetéség van kils6 szakértdi szolgaltatdsok
igénybevételére is.

Nyilvanossag biztositasanak koéltségén belll elszamolhato:

e kils6 harmadik fél megbizasi szerz6dés keretében torténd munkavégzése
esetén felmerlld személy jellegd koltségei vagy a szolgaltatas
igénybevételének koltségei

e a projektgazda altal teljesitett kommunikacios feladatok elvégzésevel
Osszefligg6 koltségek az Altalanos elszamolhatdésagi szabalyokban
megnevezett valdskoltség-alapl aranyositas figyelembevételével.

Kozbeszerzési eljarasok koltségei

A projekt megvalositasaval  kapcsolatban  felmeril6  kdzbeszerzési  eljarasok
lebonyolitdsaval kapcsolatban jelentkez6 koltségek a projekt Osszes elszamolhatd
koltségének legfeljebb 1,5 szazalékaig szamolhatdak el (pl. kdzbeszerzési szakértd dija,
hirdetési/hirdetményi koltségek, ajanlati/ajanlattételi felhivas elkészitésének koltségei,
kozbeszerzés eredményeként megkotendd szerzdédések elbkészitése).

A kOzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa elszamolhaté harmadik félt6l megrendelt
szolgdltatasként, vagy a projekt keretében kiirasra keril6 kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitdsdban résztvevdé munkatarsak személy jelleg(i raforditasai alapjan a személyi
jellegl raforditdsokra vonatkozé elszdmolasi szabalyok szerint.

Képzéssel, képzési dokumentumokkal kapcsolatos koltségek

Az Utmutatd Al. pontjaban nevesitett szakmai célokat kozvetlenill szolgalé képzések
lebonyolitdsa szamolhato el. A kovetkez6 képzési koltségek szamolhatok el,

- Kils6, harmadik féltél megrendelt oktatdk, el6addk dija,
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- Sajat teljesités esetén oktatdk bér-, személyi jellegl koltségei, amennyiben ez
mashol nem kerdlt elszadmolasra,

- a helyiség bérleti dija, oktatastechnikai eszk6zok bérleti dija,

- a képzéshez kozvetlenil kapcsolddd tananyagok, készletnek  mindsild
fogydeszkdzok koltségei, (pl. papir, irodaszer), a képzéshez kozvetlenil kapcsolddd
tantermi és e-learning tananyagok el6allitasi, beszerzési kéltségei,

- az étkezés koltségei, az étkezés koltségeit terhel6 add és jarulék koltségekkel
egyutt (SZJA, EHO).

Amennyiben a képzessel kapcsolatos koltségek nem harmadik feltdl megrendelt
szolgaltatasként merlilnek fel, Ugy a koltségek az Altalanos elszamolhatdsagi szabalyokban
megnevezett valdskoltség-alapu aranyositassal szamolhatdak el.

Kedvezményezettnek az elszamolas aldtamasztdsara egy Osszesit0 tablaban szlikséges
bemutatnia a képzés soran felmerild reprezentaciés koltségekhez kapcsolédd szamlakat,
valamint a kapcsolddd addk és jarulékok osszegét, tovabba a jelenléti iv és a szamlak
kdzotti 6sszhangot.

Az elektronikus tananyag oktatasa esetében kilén kimutatast kell késziteni mindazon
koltségekrol, melyeket a projektgazda e cimen el kivan szamolni.

A képzés soran felmerild koltségek esetében kizardlag a tételes, aldirt jelenléti iveken
nyugvo résztvevdi szam utan szamolhatok el a koltségek. Tébb alkalmas képzés esetén
képzettként az a személy vehet6 figyelembe, aki az adott képzés képzési alkalmainak
legalabb 75%-an igazolhatdéan részt vett. Amennyiben a részvételi arany 75% alatti, az
adott személy képzési koltségei csak a képzésen torténd részvétel mértékéig
érvényesithetok.

A képzési koltség igazolasdhoz sziikséges dokumentum a tételes jelenléti iv hitelesitett
masolata az adott képzésrdl, amelybdl egyértelmlen megallapithaté a képzés
megnevezése, helyszine, datuma, id6tartama (pl.: alkalom, nap, 6ra), a képzésben
résztvevok neve, munkahelye, elérhet0sége és a képzésben résztvevok alairasa, valamint
sziikséges a képzésrél szolé beszamold benyujtasa.

A képzésre vonatkozd ajanlatokat minden esetben a képzend6 személyek létszamara
lebontva kell kérni, illetve megadni, tovabba a vallalkozéi szerz6désnek is részleteznie kell
a felmertlé koltségek 1 fére esO dijat. Csoportalapu elszamolds, illetve ezen alapuld
szerz6dés a projekt megvaldsitdsa soran nem szamolhatd el.

Rendezvényszervezés koltsége

Az Utmutaté Al. pontjaban nevesitett szakmai célokat kozvetlenil szolgdld rendezvények
lebonyolitdsa szamolhatd el. A rendezvényszervezés megszervezése, lebonyolitasa soran a
kovetkezd koltségek szamolhatok el:

Kils6, harmadik féltél megrendelt szervezOk, lebonyoliték dija, a helyiség bérleti dija,
informatikai, technikai eszk6zO0k bérleti dija, tajékoztatok, szakmai anyagok koltségei,
tovabba az étkezés koltségei.

Amennyiben a rendezvenyszervezéssel kapcsolatos koltsegek nem harmadik feltdl
megrendelt szolgaltatasként merlinének fel, Ugy az Altaldnos elszamolhatdsagi
szabdalyokban megnevezett valdskdltség-alapu aranyositassal elszamolhatéak:

- szervezOk, lebonyolitdok személyi jellegli koltségei, amennyiben ez mashol nem
kerillt elszamolasra,

- a helyiségek bérleti dija, a technikai eszk6z6k hasznalati dija, a készletnek mindsil6
fogydeszkdzok koltségei (pl. papir, irodaszer), a szakmai anyagok, tajékoztatatok
el6allitasi koltségei,

- az étkezés koltségei, az étkezés koltségeit terhel6 add és jarulék koltségekkel
egyitt (SZJA, EHO).
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Kedvezményezettnek az elszamolds aldatamasztdsdra egy Osszesitd tablan sziikséges
bemutatnia a rendezvény lebonyolitdsa soran felmerilé reprezentacidos koltségekhez
kapcsolddd szamlakat valamint a kapcsoldédd adok és jarulékok dsszegét és alatamasztja a
jelenléti iv és a szamlak kozotti 6sszhangot is.

A rendezvényszervezés soran felmerllé koltségek esetében kizarélag a tételes, alairt
jelenléti iveken nyugvo résztvevGi szam utan szamolhatok el a kéltségek.

A rendezvényszervezés koltség igazoldsdhoz sziikséges dokumentum a jelenléti iv
hitelesitett masolata az adott rendezvényrdl, amelybdl egyértelmiien megallapithatd a
rendezvény megnevezése, helyszine, idétartama (pl.: alkalom, nap, éra), a rendezvényen
résztvevok neve, munkahelye, elérhetdsége és a résztvevok aldirasa, valamint sziikséges
a rendezvény szakmai anyaga, az arrol sz6lé beszamold benyujtasa.

A rendezvényre vonatkoz6 ajanlatokat minden esetben a személyek létszamara lebontva
kell kérni, illetve megadni, tovabba a vallalkozoi szerz6désnek is részleteznie kell a
felmer(lé koltségek 1 fore esO dijat. Csoportalapu elszamolds, illetve ezen alapuld
szerzOdés a projekt megvaldsitdsa soran nem szamolhato el.

A kommunikaciés kotelezettségek és vallalasok teljesitését szolgalo
rendezvények a nyilvanossag biztositasa alatt szamolandodk el.

Immaterialis javak és eszkozbeszerzés

Kizarélag a projekt megvalodsitdsahoz sziikséges, az Al. pontban nevesitett, a tavoktatasi,
digitalis tartalmak, a tervezett tananyagok elkészitéséhez kialakitandd e-
tananyagfejlesztési labor |étrehozdsdhoz szliikséges immateridlis javak (pl. szellemi
termékek, vagyoni értékld jogok) bekerlilési értéke, valamint a labor felszereléséhez
sziikséges informatikai eszk6z6k és a szakmai megvaldsitdk informatikai eszkodzeinek (
munkaallomasok) beszerzése tamogathaté.

Az informatikai eszk6zokén tul mas eszkdz beszerzése a projekt keretében nem
szamolhat¢ el.

Kizarélag a projekt céljahoz kapcsolddd legkorszer(ibb technoldgiat hasznald Uj, rendszert
alkotd eszkdzok bekeriilési értéke szamolhato el.

Elszamolhato koltség az informatikai eszk6z bekertlési értéke, a 2000. évi C. tv. 47., 48.
és 51.§ értelmezésében.

A szamvitelrél szolé 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: szamviteli térvény) 80. § (2)
bekezdése szerinti, a 100 ezer forint egyedi beszerzési, elGallitasi érték alatti vagyoni
értékl  jogok, szellemi termékek, informatikai eszk6zok bekertlési értéke
hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy Osszegben elszamolhatd. Az egy
O0sszegben leirt eszk6zoknél is sziikséges leltari nyilvantartas vezetése.

Szoftverfejlesztés és -beszerzés, valamint a projekt szakmai megvalodsitdsahoz sziikséges
fent nevezett informatikai eszk6zok beszerzése a projekt dsszes elszamolhatd koltségének
legfeljebb 4 szazalékaig szamolhato el.

A projekt szakmai megvaldsitasaval Osszefiiggo személyjellegii koltségek és
jarulékaik

A projekt céljainak megvaldsitdsaban és/vagy szakmai felligyeletében kozvetlenil
kozrem(ikédé projektgazda altal teljesitett szakmai megvaldsitassal 0Osszefiiggd
tevékenységek meriilhetnek fel.

A projektmenedzsment célu tevékenységek kiadasai kizardlag a projektmenedzsment
cimszo alatt szamolhatoék el.

A szakmai feladatokat ellatd6 munkatarsak személy jellegli koltségeinek alapja lehet
munkaszerzodés (kinevezés), megbizasi szerzddés, célfeladat kiirds, megallapodas
tobbletmunka elvégzésérdl, kozalkalmazottak esetén megdllapodas todbbletfeladat
elvégzésérdl. Az elszamolt érték nem haladhatja meg a piaci értéket, és igazodnia kell az
érintett szervezeten bellli bérviszonyokhoz.
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Amennyiben a munkaviszonyban, megbizasi jogviszonyban, k&zszolgalati jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallalé munkaidejének csak egy részében foglalkozik a projekttel, a
személy jellegli koltségeknek csak a ténylegesen a projektre forditott aranyos része
szamolhaté el (munkaidé kimutatas alapjan). A koltségeket Ugy kell alatdmasztani, ami
lehetévé teszi a tevékenység megvalodsitasaban részt vevé szervezet tényleges
koltségeinek azonositasat. Jutalom nem elszamolhaté.

A szakmai megvaldsitassal 6sszefliggd koltségeken belll elszamolhatd:
- bruttd munkabér, személyi jellegli egyéb kifizetés és bérjarulékai, illetve a
projektgazda bels6 szabalyzatdban foglalt egyéb juttatdsok, annak
addvonzataval egyditt

Amennyiben a szervezet rendelkezik az el8irt kotelez6en adando juttatasokon felll tovabbi
adhaté juttatasokrdl, ugy legkésObb az elsé (személy jellegli koltségek elszamolasat
tartalmazd) kifizetési igénylés benyujtasaval egyidejlileg a kézrem(ik6d6 szervezet részére
megkulldi a szervezet béren kivili juttatdsokra vonatkozd belsé szabalyzatat, kozte a
cafetéria szabalyzatat.

Bérleti dij

Elszdmolhatd a projekt céljainak szakmai megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges
irodaeszkoz, gépjarmd és irodabérlet koltségei.

Az iroda bérleti dij kizardlag a projekt megvalositds idotartama alatt, a fizikai befejezés
id6épontjaig szamolhaté el.

Csak a projekt szakmai megvaldsitasahoz ténylegesen igénybe vett, aranyos irodabérlet
koltsége szamolhatd el oly modon, hogy a bérelt iroda teljes alapteriletét aranyositani
sziikséges, a projekt tevékenységet ellatd munkatarsak létszama, valamint a szervezet
teljes létszama aranyaval.

A palyazatban, valamint a kifizetési igénylésekben sziikséges bemutatni az aranyositas
maoddszertanat.

A kettOs finanszirozas elkerililése érdekében a bérlemény bérbeaddja nem lehet olyan
személy, vallalkozas, akinek a m(ikédési koltsége tamogatasbdl kerl finanszirozasra.

Irodaeszkoz bérleti dijként a projektjavaslat benyuljtasat kovetéen megkotott eszkdzbérleti
szerzOdések esetében felmerilt koltségek vehetdk figyelembe. A részletes projekt
javaslatban tételesen be kell mutatni a bérelni kivant eszkdzoket és a bérleti dijak
koltséghatékonysagat. Csak a projekt id6szakra es6 eszkozbérlet koltsége szamolhato el.

Amennyiben az iroda vagy eszkoz tdbb projektben felhasznalasra kertl, Ggy a bérleti dijbdl
csak a projektre forditott aranyos felhasznalds szamolhato el.

Gépjarmi bérlésére a projekt szakmai megvaldsitasdhoz kapcsoléddan, indokolt esetben a
csak feltétlenlil sziikséges mértékben lehetséges. Igénybevétel soran koltséghatékonysag
elvét biztositani kell.

Gépjarml bérlés esetén tartdés bérlet elszamoldsa nem lehetséges, csak az adott
tevékenységhez feltétlenll sziikséges, és aranyos idGtartamra vonatkozdé bérleti dij
szamolhatd el. A kifizetési igénylés benyujtasakor az elszamolas alatdamasztasaként
tételesen be kell mutatni az indokoltsag és a koéltséghatékonysag érvényesiilését.

Szallas és utikoltség
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Az Utmutatd Al. pontjdban nevesitett szakmai célokat kozvetlenil szolgdld a tamogatott
tevékenységekhez kapcsolodd, kilsé helyszinen torténé munkavégzés, a projekt
megvaldsitasaval dsszefliggd képzések vagy rendezvény miatt felmerilé helykdzi utazasi
koltségek elszamolhatoak.

Az Al. pontban nevesitett célokat kozvetlenll szolgdlé szakmai tevékenység soran
felmeri(lo szallaskdltségek esetén elszamolhatd a belféldi szdllds, melynek az &sszege
vendégéjszakanként ellatds nélkil nem haladhatja meg az afa nélkil szamitott 15.000
forintot.

Az Utikoltségek a 2. osztalyu témegkodzlekedés eszkozok igénybevétele alapjan, hivatali,
bérelt gépjarmu vagy sajat gépkocsi hasznalat esetén a megtett kilométerek alapjan a
tényleges lGzemanyagkoltség/ vagy az addhatdsag altal kozzétett elszamolhatd izemanyag
koltség és a kilométerenkénti adomentes térités figyelembe vételével szamolhatok el.

Hivatali, bérelt gépjarm( vagy sajat gépkocsi hasznalata esetén elszamolhatdé a parkolasi
dij és a kiklldetés idétartamara es6 autopalya hasznalati dij.

A helyi tomegkdzlekedési eszkdzok igénybevételéhez kapcsolddd menetjegyek nem
szamolhatdak el (pl. vonaljegy).

Kozvetett koltségek elszamolhatésaganak mértéke

Az Al. pontban jelzett célokat attételesen szolgald, tehat a projekt konkrét szakmai
tartalmahoz  koézvetlenil nem  kapcsolédd Ugynevezett kozvetett koltségek
Osszességében nem haladhatjadk meg a teljes projekt elszamolhatd koltségének 10
szazalékat. Kozvetett koltségek a kovetkezdk: projektmenedzsment, kozbeszerzési
eljaréasok lebonyolitdsa, nyilvanossag biztositasa, konyvvizsgalat, a horizontalis
szempontok teljesitésével kapcsolatosan vallalt tevékenységek koltségei. Ezt a projekt
végrehajtasa soran kiséri figyelemmel a kdzrem(ikddo szervezet.

A koltségszint megalapozottsaganak bizonyitasa

A koltségszamitas alapjaul szolgdlé egységarak nem haladhatjak meg a szokasos
piaci arat, illetve a jelen Gtmutaté C3. pontjaban rogzitett tevékenységek
esetében feltiintetett elszamolhatésagi maximumot .

FOszabaly szerint a piaci ar igazolasara koézbeszerzési eljarasban beszerzett javak esetén
maga az eljaras dokumentacidja szolgal. Nem hasznalhato fel a piaci ar igazolasara azon
kozbeszerzés, vagy beszerzés, mely esetében nem mutathato ki valddi verseny.

Kozbeszerzési kotelezettség hidnyaban az egy szallitotol (vallalkozotol) nettdé 1.000.000,-
forint feletti megrendelés esetén, a piaci arnak vald megfelelés biztositdsahoz legalabb
harom, azonos targyu, 6sszehasonlithatd, dsszegében egyértelm(i, irasos ajanlatot kell
benyujtani.

Az arajanlatkéréseket és az ajanlatok beérkezését is megfeleléen dokumentalni (postai
feladas bélyegzbje/faxjelentés/érkeztetés/iktatas) sziikséges, mely a helyszini ellen6rzések
soran ellen6rzésre kerdl.

Az alatamaszté dokumentumok (&rajanlatok, kimutatdsok) nem lehetnek a kézbeszerzés
vagy beszerzés eredményeként megkotott szerzodés idopontjahoz képest 6 honapnal
régebbiek.

Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazolasara alkalmatlanok (kildéndsen: nem
O0sszehasonlithatdak, nem azonos targyuak, nem egymastol és a
projektgazdatdl/ajanlatkérotdl fiiggetlen piaci szerepl6ktdl szarmaznak, a tényleges piaci
arat jelent6ésen meghaladjak), a felmerilt kéltségek a projekt terhére nem elszamolhatéak.
A bérszint és a szakért6i dijak egységaranak megalapozasara elfogadhaté még fliggetlen
statisztika, kimutatas csatolasa (klilonos tekintettel hivatalos kdzponti pl. KSH adatokra,
kamarai dijszabasokra, 1/2008. (MK 62.) MeHVM iranyelvben foglaltakra).
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A piaci ar igazolasatol eltekinteni csak a Kozremi(kodd Szervezet altal adott egyedi
engedély alapjan, a beszerzendé eszkéz vagy szolgaltatdas egyedi jellegének
alatamasztasaval lehet (pl. hatdsagi arak, kozlizemi szolgaltatas).

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és felel6ssége. A piaci ar bizonyitasa a
személyi jellegl raforditasok esetében is fennallé kotelezettség.

Az alkalmazott bérkoltségét a palyazat benyuljtasakor hatalyos, az alkalmazottra irdnyado
torvény alapjan kell meghatarozni. Az intézménynél alkalmazott bérszinvonal bizonyitasa a
Kedvezményezett feladata és felel6ssége.

Jovedelmek

Az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohézids Alapra
vonatkozo altalanos rendelkezések megallapitdsardl és a 1260/1999/EK rendelet hatalyon
kivil helyezésérél sz6ldo 1083/2006/EK rendelet 55. cikke jovedelemtermelének tekint
minden olyan mi(iveletet, melynél az érintett szolgaltatds nyujtasaért a felhasznalénak
fizetnie kell. A jovedelemtermel6 projektek esetében a beruhazasi koltségek és nettd
jovedelmek jelenértékének kiilonbsége hatdrozza meg a maximalisan elszamolhaté
koltségtomeget.

1. Ha a fejlesztés altal érintett szolgaltatasért nem kér a projektgazda és a
konzorcium barmely tagja ellenszolgaltatast, akkor a projekt nem minésll
jovedelemtermeldnek, igy a jelen felhivasban meghatadrozott tamogatasi intenzitassal
igényelhetd tdmogatdas a projekt dsszes elszamolhatd koltsége vonatkozasaban.

2. Ha a tamogatandoé projekt jovedelemtermeld (vagyis az 1. ponton kivili minden
mas esetben), akkor meg kell vizsgalni, hogy a pénziigyi elemzés szerint a referencia
id6szakban a nett6 bevétel pozitiv-e.

a) Ha a referencia idészakban a netté bevétel negativ, akkor a jelen felhivasban
meghatdrozott tamogatasi intenzitdssal igényelhet6 tamogatas a projekt Osszes
elszamolhato koltsége vonatkozasaban.

b) Ha a referencia id6északban a netté bevétel pozitiv, akkor az igényelhetd maximalis
tamogatas az alabb kifejtendé elszamolhatdé koltség és a jelen felhivasban megadott
tamogatasi intenzitds szorzata. Az elszamolhaté koltség a beruhdzasbdl a referencia
idészak soran szarmazé netté bevétel jelenértékével csokkentett, jelenértéken
szamitott beruhazasi koltség.

A jovedelemtermel6 jelleg megallapitasarol sz6l6 dtmutato letdlthetd a Nemzeti Fejlesztési
Ugynokség honlapjardl (http://www.nfu.hu/doc/926 ).

C4. Nem elszamolhato koltségek kore

Az Utmutaté C1. ,Tamogathatd tevékenységek koére”, valamint a C3. ,Elszamolhatd
koltségek kore” pontjaban foglaltakon kivil semmilyen mas tevékenység, illetve koltség
nem tamogathatd, kiilonods tekintettel az aldbbiakra:

= épilet-kivitelezés, fold, telek, ingatlanvasarlas, -beruhazas koéltsége;
= épilletfeltjitas, atalakitas, javitdsok bekertlési koltségei;
= eszkdzok beszerzése, kivéve a C3. pontban nevesitett eszkdzdket

= bérleti dijak, a képzések, a rendezvényszervezés és a nyilvanossag biztositdsahoz
sziikséges eszkdzdk és helyiségek bérleti dijanak, valamint a C3. pontban
nevesitett bérleti dijak kivételével;

= telefonhasznalat kéltsége és utana keletkezd addfizetési kotelezettség
= értékcsokkenés;
* biztositékok koltsége;
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» bértdmogatas;

= Osztdndijak;

= altaldnos (rezsi)koéltségek;

» kamattartozas kiegyenlités;

» hiteltullépés koltsége és egyéb pénziigyforgalmi koltségek;

» jutalékok és osztalék, profit kifizetés;

= deviza-atvaltasi jutalék veszteség;

» birsagok, kotbérek és perkoltségek; késedelmi kamat, peres eljaras illetéke

» reprezentaciés koltségek (a nyilvanossag biztositdsa, a rendezvényszervezés,
valamint a képzés soran biztositott étkeztetés kivételével);

= levonhatd AFA, illetve egyéb levonhaté addk;

» a C3. pontban nevesitetten kivili egyéb kozterhek (pl. cégautdé adod, pénzigyi
tranzakcios illeték);

» gépjarmd vasarlasanak, hasznalatanak koltsége, illetve ehhez kapcsolédé gépjarmi
fenntartasahoz, lizemeltetéséhez kapcsolodo koltségek;

» az elszamolhatd koltségek kozott jelzetten tuli egyéb beszerzési koltségek (igy
kiléndsen a projektmenedzsment részére torténd eszkdzbeszerzés);

= hitelkamatok;

Nem mindsilnek elszamolhatéonak a kedvezményezett hibajara és/vagy mulasztasara
visszavezethetd kiadasok.

Nem szamolhatdéak el az olyan kozvetitbkkel vagy tanacsadokkal kotott vallalkozoi
szerzddéssel kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerz6dés a kifizetést a tevékenység
Osszkoltségének a szazalékos aranyaban hatdarozza meg, kivéve, ha a részteljesités
lehet6ségét a szerz6dés vagy hatdlyos moddositasa tartalmazza, és az ilyen ténylegesen
felmertlt és kiegyenlitett részkoltségeket a végsd kedvezményezett alatdmasztja a munka
vagy a szolgaltatas tartalmara és valdsagos értékére valé hivatkozassal.

Nem szamolhatoak el azon koltségek, melyek fedezetét a kedvezményezett mas forrasbdl
elszamolja, vagy intézményi finanszirozasként illetve mas moédon megkapja.

C5. Projekt teriileti korlatozasa

A projektet Magyarorszag teriletén kell megvaldsitani azzal, hogy biztositani kell a projekt
eredményeinek orszagos hasznosulasat.

C6. A projekt megkezdése

Tekintettel a projekt eredményének eléréséhez sziikséges rovid idétartamra, a Nemzeti
Fejlesztési Ugynokség Kozigazgatdsi Reform Programok Irdnyité Hatdésdga a 2007-2013
programozasi idGszakra vonatkozd nemzeti elszamolhatd koltségekrél sz6ld szabalyozas
1.2 pontjaban nevesitett felhatalmazas alapjan engedélyezi, hogy a projekt a
projektjavaslat benyujtasat megel6zben is sajat felel6sségre megkezdhetd.

A projekt benyuljtasanak napjan a kedvezményezettnél felmerilt koltségek (szamlan
feltintetett fizikai teljesités datuma, a szamla kiallitdas és a szamla kiegyenlités datuma
kozll a legkorabbi id6pont, személyjellegli koltségek és jarulékai esetén a kiegyenlités
datuma) nem haladhatjdk meg a projekt 6sszes elszamolhaté koltségének a 40%-at.

A projektben a 2013. januar 1. utan felmerilt koltségek szamolhatdk el
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Amennyiben a projektjavaslatban ismertetett projekt a fent jelzettek kézdal tébb
koltségkategdriat érint, Ugy a projekt megkezdésének idopontja az egyes kategoridknak
megfeleld tevékenységek kezdési idopontjai kozll a legkorabbi idépont.

A projektnek legkésébb a C7. pontban jelzett fizikai befejezési (utolsd
projekttevékenységi) hataridéig meg kell valdsulnia.

A projekt megalapozasat szolgald eldkészitési tevékenységek megvaldsitasa nem jelenti a
projekt megkezdését.

C7. A projekt befejezése és a pénziigyi elszamolas végso hatarideje

A tamogatott tevékenység akkor tekintheté befejezettnek, ha a tamogatott tevékenység
tamogatdi okiratban, tamogatasi szerzédésben meghatarozottak szerint teljesilt, a
megvaldsitas soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtoértént, a koltségvetésbdl
nyujtott tamogatassal |étrehozott vagy beszerzett eszkoéz aktivalasra kerilt, és a
Kedvezményezettnek a tadmogatott tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi
engedélyekkel és bizonylatokkal alatdmasztott beszamoldjat, elszamoldsat a tamogatd
jovahagyta és a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas folydsitdsa az igazolt tdmogatas-
felhasznadlasnak megfelel6 mértékben megtortént.

A tamogatott tevékenységet akkor tekintjik fizikailag befejezettnek, ha az a tamogatdi
okiratban, tamogatdsi szerzddésben meghatarozottak szerint teljesilt a palyazati
felhivasban és uUtmutatdban meghatdrozott feltételek mellett. A projekt fizikai
befejezésének a beruhdzas, illetve a projekt utolsé tevékenységének fizikai teljesitésének
napja mindsdl.

A projekt fizikai befejezésének (az utolsé projekttevékenység fizikai teljesitése) legkésobbi
idépontja 2014. majus 31., amely hatariddig a projekt valamennyi tevékenységének meg
kell valdsulni - beleértve a zard elszamolasi csomag konyvvizsgald altal toérténd
hitelesitését is. A zaro kifizetési igénylés benyujtdsanak végs6 hatarideje a projekt fizikai
befejezését (az utolsd projekttevékenység fizikai teljesitése) kévetd 30. nap, de legkésébb
2014. junius 30.

A projekt fizikai befejezésének idopontjat ugy kell megtervezni, hogy ezen
idopontig a projektben tervezett valamennyi tamogatott projekttevékenység,
kiilonos tekintettel a kotelez6 konyvvizsgalat folyamatara, lezarasra keriiljon. A
palyazat keretében a projekt fizikai befejezésének idopontjaig felmeriilt
koltségek szamolhatodk el.

C8. Fenntartasi kotelezettség

A projekt gazdanak vallalnia kell, hogy a tamogatott beruhazassal |étrehozott
szolgaltatasokat a Kormanyrendelet rendelkezései szerint fenntartja és lizemelteti.

Amennyiben a projektgazda partnereket (tdmogatdsban részesilé/tamogatasban nem
részeslil0) is bevon a projekt megvalésitasaba, abban az esetben felel6s azok
tevékenységéért és tovabbra is biztositania kell a megvaldsitas és fenntartasi el6irdsoknak
megdfeleld lebonyolitasat, kilonos figyelemmel a Kormanyrendelet 23.§-ban foglaltakra is.
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C9. Egyéb korlatozasok a projekt tartalmaval kapcsolatban

* Nem nyuljthatd tdmogatds olyan beruhazashoz, amely keretében a beszerezni
kivant technolégiai korszer(sitést eredményez6 eszkdzok nem felelnek meg a
vonatkozé eurdpai iranyelveknek, illetve az azokat harmonizaldé magyar
rendeleteknek; amelyhez a projektgazda nem rendelkezik az esetlegesen sziikséges
engedélyekkel; vagy amely a hatalyos kornyezetvédelmi elGirasoknak nem felel
meg.

= Jelen kiirdsra benyuljtott projekt mas uniés forrasbdél tamogatasban nem
részeslilhet. A projektgazda tébb kiirasra is benyujthatja projektjavaslatat, de tobb
nyertes projektjavaslat esetén dontenie kell arrdl, hogy projektje megvaldsitdsahoz
melyik projektjavaslati forrast veszi igénybe.

= Nem részesllhet tamogatasban az a projekt, amelynek keretében a projektgazda a
tamogatas altal megvaldsitott fejlesztés eredményét bérbeadasi célra kivanja
felhasznalni, illetdleg elidegeniti, megterheli..

» Tamogatas kizardlag U(j technoldgiai korszerlsitést eredményez6 eszkdz
vasarlasahoz vehet6 igénybe.

= Kizarélag azon projektjavaslat tamogathatd, melynél a palyazéd teljesiti a
horizontalis szempontokkal kapcsolatos jogosultsagi kritériumokat és teljesiti a
vallalt szempontokat.

= A projekt keletkez6 eredményeit barki szamara nyilvanosan elérhetévé kell tenni.

D. PENZUGYI FELTETELEK

D1. Tamogatas formaja

A tadmogatas formadja: a projektgazda milkddési tamogatasanak nem mindsilg,
visszafizetési kotelezettség nélkili végleges juttatas (a tovabbiakban: vissza nem téritend6
tamogatas).

D2. Tamogatas mértéke

A tamogatas mértéke a projekt dsszes elszamolhatd koltségének 100 szazaléka.

D3. Tamogatas dsszege

A jelen felhivas keretében elnyerhetd tdmogatds Osszege legfeljebb 700 000 000 forint
lehet.

A projekt adatlapban konzorciumi tagonként kiilén-kilon be kell mutatni az egyes tagokra
esd elszamolni kivant koltségeket, tamogatasi dsszeget.

D4. Eldleg igénylése

Kedvezményezett - jogszabalyi kivételtdl eltekintve - a Kormanyrendelet altal elGirt
biztositékok nyuUjtdsa mellett a tdmogatasi szerz6dés megkotését kovetben tamogatasi
el8legre jogosult a megitélt tdmogatas utdfinanszirozassal érintett részének 25
szazalékaig, de legfeljebb haromszazmillié forintig, az Avr. 96.§-anak megfeleléen.

A Kormany rendelet 57.§. (1b) alapjan szallitéi finanszirozds alkalmazasa esetén a
kozszféra szervezet kedvezményezett a Kbt. hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotott szerz6désben koteles biztositani a szallitd részére a szerz6dés
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elszamolhatd o6sszege 30%-anak megfeleldé mérték( szallitdéi eldleg igénylésének
lehetdségét.

Az eldlegigénylés szabalyait részletesebben jelen utmutatd F4. pontja tartalmazza.

D5. Biztositékok kore

A Kormanyrendelet 33.§ (8) és (9) bekezdése alapjan felsorolt esetekben
Kedvezményezettek nem koételesek biztositékot nyujtani.

Amennyiben szervezete vagy projektje a Kormanyrendeletben foglaltak alapjan nem
mentesll a biztositékadasi kotelezettség aldl, a tamogatds megitélése esetén
Kedvezményezett az aldbbi biztositékfajtak egyikének nyujtdsara kotelezett:

a) bankgarancia,

b) ingatlan jelzalogjog,

c) a tamogatast igényl0 gazdasagi tarsasag vagy nonprofit szervezet -
cégjegyzésre jogosult - vezet6 tisztségvisel6jének vagy tobbségi
tulajdonosanak kezességvallalasa vagy

d) garanciaszervezet altal vallalt kezesség

e) biztositasi szerzdédés alapjan kiallitott - készfizetd kezességvallalast
tartalmazd - kotelezvény lehet

A b) pont alkalmazasa esetén a kedvezményezett koételes vagyonbiztositast kotni a
jelzaloggal érintett ingatlanra.

Felhivjuk figyelmiket, hogy Kedvezményezettnek az egyes kifizetési igénylésben igényelt
tamogatasi 6sszegnek megfeleléen megemelt biztositéki mértéket legkésébb a kifizetési
igénylés benyujtasaval egyidejlileg igazolnia kell. Ennek elmaradasa - a kifizetési igénylés
hianypotlasat kdvetben - a kifizetések felfliggesztését és szabalytalansagi eljaras inditasat
is maga utan vonja, amennyiben nem igazolja a cserét, vagy nem hosszabbit.

D6. Egyéb feltételek

A tamogatasi kérelem benyajtasanak és a tamogatas nydjtasanak egyéb
feltételei

1. A tamogatasi kérelem benyujtasanak idépontjaban a tamogatast igényl6 nem all
jogerGs végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt, ellene jogerds végzéssel
elrendelt csbdeljards vagy egyéb, a megszintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott eljaras nincs folyamatban. Amennyiben a tamogatast igényl6 ellen
jogerGs végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas, jogerGs végzéssel elrendelt
csb6deljaras vagy egyéb, a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott
eljaras indul a tamogatasi kérelem elbirdlasaig, illetve a tamogatadsi szerzddés
megszlinésének id6pontjaig, annak tényét a tamogatast igénylonek azonnal be kell
jelenteni.

2. A tamogatast igenyl0 nyilatkozik arrdl, hogy megfelel az Aht. 50. § (1) bekezdésében
meghatarozott kdvetelményeknek, és az Aht. 109. § (4) bekezdése alapjan kiadott
miniszteri rendelet szerint vizsgdlandd jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja.

3. A tamogatast igényld tudomasul veszi, hogy nevét, a projekt targyat, a dontés
id0pontjat (év, honap) a tamogatas elnyerése esetén a Kormanyrendeletben
szabalyozott médon az NFU kozzéteszi.

4. A tamogatast igényl6 a tdmogatasi kérelem benyuljtasaval hozzajarulasat adja, hogy a
Kincstar altal mdlkddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz a
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6.

koltségvetési tdmogatas utalvanyozdja, folydsitdja a XIX. Unids fejlesztések fejezetbdl
biztositott koltségvetési tamogatas eseten a kézrem(ikédo szervezet, ennek hianyaban
az iranyité hatdsag (a tovabbiakban egyltt: a tdmogatas folydsitdja), az Allami
Szamveviszék, a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditalo
FOigazgatésag, az allamit adoéhatésdag, a csekély Osszegli tamogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek, valamint az Avr.-ben meghatarozott mas jogosultak
hozzaférjenek.

A tamogatasi kérelem benyuUjtasaval a tdmogatast igényl6 nyilatkozik a Kézpénztv. 14.
§-aban foglaltakrdl az aldbbiak szerint:

5.1.A KOzpénztv. 6.§ (1) bekezdésében foglalt 6sszeférhetetlenségi okok a tdmogatast
igényld személyével, illetve a tamogatast igényloként megjeldlt szervezettel
szemben nem allhatnak fenn.

5.2.Amennyiben a fenti térvényhely szerinti dsszeférhetetlenség a tdmogatasi kérelem
benyljtasat kdvetéen meril fel, vagy a tdmogatast igényl6 a torvény barmely
rendelkezését megsérti, a tamogatdasi kérelmet a palyazati eljarasbdl kizarjak, és
tamogatasban nem részesiilhet.

5.3.A tdmogatasi kérelem benyujtasaval a tdmogatast igényld nyilatkozik, hogy eleget
tett a Kozpénztv. rendelkezéseinek az érintettségével kapcsolatban, illetve az
Osszeférhetetlenség megsziintetése érdekében.

5.4.Amennyiben a Kdzpénztv. 8. § (1) bekezdés valamely pontja szerinti érintettség a
tamogatast igényldvel, illetve a tamogatast igényl6ként megjeldlt szervezettel
kapcsolatban felmeril, annak a palyazoé altal benyujtott kdzzétételi kérelem alapjan
a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon térténd kozzétételét 8 munkanapon belil
a tamogatast igénylonek kezdeményeznie kell a tamogatasi kérelmet befogado
szervnél, az érintettséget megalapoz6 korlilmény pontos megjeldlésével a jelen
tamogatasi kérelemi felhivas mellékletét képezd kdzzétételi kérelem alapjan.

A tdmogatast igényld nyilatkozik arrdl, hogy az Avr. 83. § (1) bekezdése szerinti
bejelentési kotelezettség teljesitését vallalja, és a jogosulatlanul igénybe vett
tamogatas 0sszegét és annak kamatait az Avr. 84. §-aban foglaltak szerint visszafizeti.

7. A tamogatast igényl6 tudomasul veszi, hogy abban az esetben, ha a tdmogatast igényl6

10.

szervezet helyzetében valtozas all be, illetve a palyazati célok megvaldsitasat
akadalyozd barmely esemény kovetkezik be, Ugy tamogatast igénylonek a
kézrem(ikod6 szervezetet haladéktalanul értesitenie kell.

. Amennyiben a tdmogatast igényl6 biztositék nyujtasara koteles, a tamogatast igényl6 a

Kormanyrendelet 33. §-aban meghatarozott biztositékokat legkésobb a tamogatas
(ideértve az eldleget is) els6 folydsitasaig rendelkezésre bocsatja.

. Amennyiben a palyazati felhivas alapjan a tdmogatds mértéke nem éri el a 100 %-ot, a

tamogatast igényldnél a projekt sajat forrasanak rendelkezésre kell allnia, és azt a
tamogatast igénylének a palyazati Utmutatoban vagy a palyazati kiirasban
meghatarozott id6épontig, és azt az Avr. 72. § (3) bekezdésében rogzitettek szerint
igazolnia kell.

A projekt keretében beszerzett ingatlan vagyontargy a fenntartasi kotelezettség
fenndlldsa alatt a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség elbzetes jévdhagydsa és az
1083/2006 EK rendelet 57. cikkében meghatarozott feltételek sérelme nélkil nem
idegenithetd el és nem terhelhet6 meg.
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11. Nem nyuljthat be tdmogatasi kérelmet az a helyi 6nkormanyzat - ideértve a helyi
onkormanyzat részvételével mikoédo telepillési dnkormanyzatok tobbcéll kistérségi
tarsulasat, helyi énkormanyzatok tarsulasat, valamint a Kormanyrendeletben foglaltak
szerint létrehozott konzorciumot is -, amely nem felel meg az Avr. 94.§-aban
foglaltaknak.

12. A tdmogatast igényl6 tudomasul veszi, hogy a tdmogatasi igény szabalyszer(iségét és
a koltségvetésbdl nyujtott tdamogatas rendeltetésszerl felhasznaldsat a jogszabalyban
meghatarozott szervek a tamogatasi igény benyujtasat kdovetben ellendrizhetik;

(Koz)beszerzésre vonatkozo szabalyozas

Felhivjuk a figyelmet a projekt keretében megvaldsitandd beszerzések tekintetében
esetlegesen fenndlld kozbeszerzési kotelezettségre. A beszerzések/kdzbeszerzések
keretében létrejovd szerz6dések alapjan kiallitasra kerlil6 szamlak elszamolhatésaganak
feltétele minden esetben a nyilvanos, diszkriminacidmentes, a piaci versenyt lehet6vé tevo
eljaras lefolytatasa. A kOzbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések esetén e kritérium a
részletes Utmutaté és felhivds C3 ,A koltségszint megalapozottsdganak bizonyitasa”
pontjaban foglaltak szerint teljesithetd.

Kozszolgaltatoi szerz6désnek a kozbeszerzésekrol szolé 2011. évi CVIII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.). 6.§ (1) bekezdés a)-f) pontja szerinti azon ajanlatkérdk szerzdédése
mindsil, amelyek a Kbt. 114.§ (2) bekezdése szerinti tevékenységek valamelyikét
folytatjak. A kozszolgaltatoi szerzédésekre a Kbt. VI-XII. fejezetek szabalyait a Kbt. XIV.
fejezetben, valamint a kllén jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Az unidés értékhatarokat elérd, vagy meghalad6é kozbeszerzési eljarasoknal, a
klasszikus ajanlatkérdi koér kézbeszerzési eljarasai vonatkozasaban, ahol az drubeszerzés,
vagy szolgaltatas becsllt értéke a huszonot millié forintot eléri, vagy meghaladja, illetve
azon esetekben ahol az épitési beruhdzas becsilt értéke eléri, vagy meghaladja a
szazotvenmillié forintot, valamint a kdzszolgaltaté ajanlatkéréi kor kdzbeszerzési eljarasai
vonatkozasaban, ahol a kézbeszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nemzeti értékhatart
a beszerzések eredményeként kiallitott szamlak elszamolhatdésaganak feltétele minden
esetben hirdetmény kozzétételével indulé eljarasfajta vagy a kozpontositott
kézbeszerzés hasznalata.

A Kbt. 122.§ (7) bekezdése a) és c) pontja szerinti hirdetmény kozzététele
nélkiili targyalasos eljaras esetén is kotelezo a verseny biztositasa, a beszerzési
eljaras eredményeként kiallitott szamlak elszamolhatésaganak feltétele minden
esetben, hogy a Kbt. 122.§ (8) bekezdésben foglalt rendelkezéseknek
megfeleléen legalabb harom ajanlattevée dokumentalt médon ajanlattételre
felhivasra keriilt.

A Kbt. 9.8 (5) bekezdése, valamint a Kbt. 120.§-a szerinti kivételi kore alapjan
lebonyolitasra keriilo eljarasok alapjan kotott szerzodésekhez kapcsolodo
szamlak kizardlag abban az esetben szamolhatéak el, ha a beszerzési eljaras
megkezdése elott a kivételi jogcim alkalmazasat a szamlak projektbol torténo
elszamolhatésaga érdekében az Iranyité Hatésag elozetesen jovahagyta.

Kizarélag olyan kdzbeszerzések eredményeképpen létrejott szerzédések alapjan kiallitasra
kerll6 szamlak O0sszege szamolhato el, amely beszerzések esetén az ajanlatkérés konkrét
technikai specifikaciot tartalmazott, illetve a beszerzés a mindenkor hatdlyos Kbt.
szabalyainak megfeleléen keriilt lebonyolitasra.
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A kozpontositott kozbeszerzésen keresztiili beszerzések esetében is biztositani kell a
versenyt és ezen keresztlil a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvének vald
megfelelést. Unids értékhatart meghaladd koézpontositott kozbeszerzések esetében
kotelez6 a verseny Ujranyitdsa. A verseny Ujranyitasanak kotelezettsége aldl egyedi
esetekben a Tdmogato adhat felmentést.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettsége fenndll, gy fokozott
figyelmet kell forditani arra, hogy a szolgaltatas vagy eszk6z megrendelése, beszerzése
nem el6zheti meg a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A Kormanyrendelet ,23. Kozbeszerzés” cime szerinti kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasdért és Kbt. szerinti dokumentdlasdért - a kozpontositott kozbeszerzés
kivételével - a tdmogatast igényld, illetve a kedvezményezett felel6s. Ha a tamogatas
felhasznaldsara kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan kerll sor, a tédmogatast
igénylg, illetve a kedvezményezett felelds az eljaras soran a palyazat, illetve a tdmogatasi
szerz0dés és a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzd
szervezet feladat- és hatdskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti
keretmegallapodason alapulé egyedi szerz6dés Osszhangjanak megteremtéséért, tovabba
a tdmogatas felhasznalasanak ellenérzése soran az eljaras dokumentumai rendelkezésre
bocsatasaért.

A (kdz)beszerzési eljarasokat a kedvezményezettnek a Kbt.-ben foglalt rendelkezések
mellett, a Kormanyrendeletben, valamint az NFU Kdzbeszerzési Feliigyeleti Féosztaly altal
kiadott ,A kozbeszerzési eljarasok elOkészitésére és lefolytatdsara vonatkozd utmutatédja
2007-2013 programozasi id6északban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocialis Alapbodl és a Kohézids alapbdl szarmazoé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl
sz0l6 4/2011 (1.28.) Kormanyrendelet alapjan” elnevezésli dokumentumban foglaltakkal
0sszhangban kell lefolytatnia. Kedvezményezett koteles kozbeszerzéseinek
lefolytatasa soran a Kormanyrendelet 23. cimében foglaltak szerint eljarni, igy
kildnésen az NFU Kdzbeszerzési Feligyeleti Féosztalyt és a Kdézrem(ikodd Szervezetet az
abban foglaltaknak megfeleléen tajékoztatni, a tevékenységiik végzéséhez sziikséges
dokumentumokat résziikre bekiildeni, illetéleg ezen szervezetekkel egyittmiikddni. Az NFU
Kozbeszerezési Felligyeleti FGosztaly és a Kozrem(koddd Szervezetet jogosult megismerni a
Kedvezményezett mindenkor hatalyos kozbeszerzési szabalyzatat.

Kormanyrendelet 37. § (2) bekezdése alapjan Kedvezményezett, amennyiben
kozbeszerzési eljarast folytat le, koteles a Kormanyrendelet szabalyai szerint eljarni a
részletes projektjavaslat benyujtasat megel6zéen, illetdleg azt kovetben. A Kbt. 40.§ (3)-
(4) bekezdése alapjan, ha az ajanlatkér6 tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott
be, vagy be fog nyd(jtani, az eljarast megindithatja, az eljarast megindité felhivasban
azonban fel kell hivni a gazdasagi szerepldk figyelmét erre a korilményre, tovabba arra,
hogy a tamogatasra iranyuld igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb
O0sszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek kell tekinteni, melynek kévetkeztében
az ajanlatkér6 a szerz6dés megkotésére, vagy teljesitésére képtelenné valt.

Amennyiben a Kdzbeszerzések ellenérzésére a Kormanyrendelet 39.§-a alapjan kerdl sor,
a Kézrem(ikodo szervezet szamara az irasbeli 6sszegzés megkiildését kdvetd 3 napon belil
a kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban koteles nyilatkozatot benydjtani  a
Kedvezményezett a kdzbeszerzési eljaras becslilt értékének megfelel6sségérdl, illetve hogy
az a mindenkori kozbeszerzési jogszabalyok szerinti egybeszamitasi szabalyoknak
mindenben megfelelt, 6sszhangban van a Kedvezményezett/ajanlatkérd kozbeszerzési
tervével, kozbeszerzési szabalyzataval.
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Kommunikacios szabalyozas

A kedvezményezett a projekt megvaldsitdsa soran koteles a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott tajékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségeknek eleget tenni, a projektrol
és a tamogatasrol az ott meghatarozott mddon és tartalommal informaciét nyujtani. A
tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozd kdvetelményeket a Nemzeti Fejlesztési
Ugynokség (www.ujszechenyiterv.gov.hu; www.nfu.hu) honlapjardl letolthetd
~Kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei” cim(i dokumentum, valamint az
L~Arculati Kézikényv” tartalmazza.

A projektgazda az ,USZT kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei” cim
dokumentum alapjan az I. kommunikacidos csomag megvaldsitasara kotelezett, kivéve a
lakossagi forum és kézmeghallgatds szervezése kotelezettséget.

A projektgazda a projekt f6 megvaldsitasi helyszinén/helyszinein a ,C” tipusu tabla
elhelyezésére kotelezett. A projekt megvaldsitasat kovetéen valamennyi helyszinen ,D”
tipusu emlékeztetd tabla kihelyezése kotelezd.

A tajékoztatasi kotelezettség bévil a Magyary Program logdjanak kotelez6 elhelyezésével.
A kiegészités érint minden kommunikacios aktivitast.

A kommunikdacios kotelezettségek megvaldsitasakor a kedvezményezett az Arculati
Kézikonyvben meghatarozott elemek készitésekor az ott feltlintetett "céglogd" vagy
"projektlogd" mellett, folytatdlagosan attdl jobbra koételes elhelyezni a program logojat. A
kotelezettség a tajékoztatd és emlékeztetd tablakon torténd elhelyezésre is vonatkozik. A
Magyary-program logéja megtaldlhatd az NFU honlapon elhelyezett Uj Széchenyi Terv
arculati elemei kdzott:
(http://www.nfu.hu/kiegeszites_az_arop_es_ekop_projektek_kommunikacios_kotelezettse
geiben.)

A kommunikacids tevékenységek megkezdése el6tt javasoljuk, egyeztetés céljabdl vegye
fel a kapcsolatot a kozremi(kddd szervezet kommunikaciés munkatarsaval. Az elGirt
kommunikacios tevékenységek elhagyasa vagy részleges teljesitése, illetve az elGirtaktol
eltér6 formaban torténd megvaldsitdsa a megitélt tamogatds kommunikaciéra
elszamolhato részének csdkkentését vonja maga utan.
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E. KIVALASZTASI KRITERIUMOK

A kivalasztas soran hasznalt kritériumok:

Jogszabalyi feltétel

Ertékelési szempontok

) 1. a projekt céljai illeszkednek a stratégiai kérnyezetbe
Az operativ program
tarsadalmi-gazdasagi
céljaihoz val6é hozzajarulas
Egyértelmi, mérhets és 2. a projekt céljai egyértelmiek, mérhetdek
elérheto célok ' _ = ! ) o

3. a projekt megoldast kinal az azonositott problémara

4. a projektjavaslat pénzligyileg megalapozott, a
meghatarozott finanszirozassal megvaldsithato, a

e, ; , tervezett koltségek redlisak a tevékenységek
Koltséghatékonysag megvalésitasahoz
5. a tervezett projekt értékaranyos
Fenntarthatésag 6. a prOJ.ektJ.avasIat penziugyi §zempontboI’ fenntarthato,

7. a projektjavaslat szervezeti szempontbdl fenntarthato

8. a projektgazda és bevont partnere(i) valamint a
tervezett tevékenység megdfelel(nek) az atmutatd

. . fenntarthatosaggal kapcsolatos elvarasainak
Horizontalis szempontok ] i .

9. a projektgazda es bevont partnere(i) megfelel(nek) az
utmutatd esélyegyenl6ség biztositasaval kapcsolatos
elvarasainak

10.redlisan megvalosithatd a projekt a javaslatban jelzett
Utemterv és az egyes tevékenységek egymasra
épllése alapjan

11.a projekt megvaldsulasdnak idétartama megfelel az
utmutaté feltételeinek

Megvalésithatésag 12.a projektgazdanal megfelel6 személyi és egyéb nem
pénziigyi er6forras all rendelkezésre a projekt
végrehajtasahoz

13.az esetleg parhuzamosan futd fejlesztési projektek

kezelése megoldott, nem jelent kockazatot a
megvaldsitasra.

Az értékelési szempontokra igen/nem valasz adhaté az értékelés soran. A
projektjavaslat kizardlag akkor tamogathaté, ha az Osszes szempontra igen

valasz adhato
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E1l. Monitoring mutatdk

Mutaté neve Tipus | Mérték- | Kiindulé | Minimalisan Célérték Mutato forrasa
egység érték elvart elérésének
(2013) célérték idépontja

Létrejott e-tanulasi | output db 0 1 2013.05.31. kedvez-

kézpont ményezett
Kidolgozott e- | output db 0 35 kedvez-
learning ményezett
tananyagok szdma 2013.11.30
Kifejlesztett output db 0 2 2013.11.30 | kedvezményezett
szimulacids
oktatasi kornyezet
szama
Elkészilt output db 0 5 2013.08.30 kedvez-
modszertani ményezett
anyagok szama
Oktatoi/tutori output db 0 10 2013.12.30 kedvez-
felkészitések ményezett
szama
Inditott képzési | output db 0 35 2014.04.30. kedvez-
programok szama ményezett
Képzettek szama output fo 0 10.000 2014.04.30. kedvez-

ményezett
Képzést output fo 0 9500 2014.04.30 kedvez-
eredményesen ményezett
elvégzOk szama
Felszerelt e- | output db 0 1 2013.08.31. kedvez-
tananyagfejlesztési ményezett
labor
Mutatod neve Definicio

Létrejott e-tanulasi kézpont

Az NKE keretei

kozott megalakuld e-tanulasi

kozpont, ami intézményes keretek kozott képes

biztositani projekt  keretében létrejovd
tananyagok fejlesztését és eredményeinek
fenntarthatdsagat

Kidolgozott e-learning tananyagok szama

A projekt soran a tovabbképzési
elkészilt elektronikus tananyagok szama,

alabbi témacsoportokkal:

1) Olyan

tovabbképzési

ismeretek
formaban

rendszerhez
az

bévitése, amely
a jogalkalmazas

javitasara iranyul (pld. a kdzponti allamigazgatas

rendszere;

Kozigazgatas

szervezése; Unio
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szervezete és jogrendszere; Allamigazgatas;
Gazdasagi igazgatas; Kul- és biztonsagpolitikai
agazat; Onkormanyzati kdzigazgatds; Pénziigyi és
koltségvetési igazgatas stb.)

2) Jogalkalmazas javitasat tamogatd
funkcionadlis ismeretek (pld. koOzszolgaltatasok
szervezése;  koltségvetési  gazdalkodas; IT
ismeretek; mindségmenedzsment;
folyamatmenedzsment szervezetfejlesztés;
tudasmenedzsment)

3) Személyes készségek fejlesztése (pld.
kommunikacids készségek fejlesztése;
konfliktuskezelés, a tanulas tanulasa stb.)

4) Munkaba illeszkedést tamogatd testre
szabhaté ismeretek

5) e-tanulds tanulasat tamogatd ismeretek
6) Szakmai kompetencia fejlesztés

Kifejlesztett szimulacids oktatasi kornyezet

A szimulaciés kdrnyezet elektronikus fellileten, az
ugynevezett szimulacidban a résztvevok ugy
sajatitjdk el és gyakoroljdak be az alapvet6
elméletben tanult ismereteket, hogy azt egy
virtudlis  valdésagban  torténd  gyakorlatban
alkalmazzak. A kifejlesztésre kerl6 szimulacids
kornyezetek egy- egy képzési program részeként
kerulnek felhasznalasra.

Elkésziilt mddszertani anyagok szama

A projekt soran elkésziilt modszertani anyag, mely
a résztvevoket és az  oktatdkat/tutorokat
tamogatd tanulast és tanitast segit6 anyag.

Oktatoi/tutori felkészitések szama

A projekt soran az oktatok/tutorok
képzésmodszertani felkészitésének a szama.

Inditott képzési programok szama

A kifejlesztett tananyagok alapjan biztositott
képzések. Egy képzési program minimum egy e-
tananyagot hasznal.

Képzettek szama

A képzéseken részt vevok létszama, akik a 2011.
évi CXCIX. torvény hatalya ala tartoznak.

Képzést eredményesen elvégzOk szama

A képzéseket eredményesen teljesiték létszama,
akik a 273/2013 (IX.28) Kormanyrendelet alapjan
kapjak meg tovabbképzési kotelezettségik
teljesitésének dokumentumat.

Felszerelt e-tananyagfejlesztési labor

Az e-tananyagok fejlesztéséhez, gyartasahoz
sziikséges eszkdzokkel felszerelt laborok szama,
ami lehetévé teszi a tananyagok, a vizudlis
tartalmak, szimulacids gyakorlatok gyartasat, a
tavtanulds (pl. videokonferencia) technikai
tamogatasat

Kizardlag olyan projektjavaslat tamogathatd, amely a fenti mutatok mindegyikéhez
hozzajarul. Amennyiben a mutatd mellett minimalisan elvart célérték is jelélve van, akkor
a projektjavaslat csak abban az esetben tamogathatd, ha a minimalisan elvart érték

teljesitését vallalja.

A projekt adatlapon a fenti mutatok esetében az éves valtozast, valamint a kumulalt

értékeket is meg kell megadni.
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A fében mért mutatdkat nemek szerinti bontasban kell a palyazati adatlapban, majd a
projekt végrehajtasa soran a projekt elérehaladasardl sz6l6 beszamoldkban megadni.

A monitoring mutatok kiinduld értékeit - amennyiben a fenti tablazatban nem Kkeriilt
megadasra - a Kedvezményezett adja meg, dokumentumokkal és szamitasokkal
alatdmasztott mddon, amely aldtamasztd dokumentumokat az adatlaphoz, de legkésébb a
tamogatasi szerz6dés megkotésig mellékelni kell!

Kérjlik, tgyeljen arra, hogy a mutatdk teljeslilésének idépontjai 6sszhangban legyenek a
projektjavaslatban bemutatott Gtemtervvel, valamint a projektjavaslat koltségvetésével.

A kovetkezd indikatorok adatait a projekt végrehajtdsa soran az alabbi bontasban kérjik

megadni:

- képzettek szama — férfi képzettek szama a Kdzép-magyarorszagi régidoban (a regionalis
hovatartozast az érintett szervezetek miikédési helye hatarozza meg);

- képzettek szama — néi képzettek szama a K6zép-magyarorszagi régidban;

- képzettek szama — férfi képzettek szama orszdgosan dsszesen;

- képzettek szama — néi képzettek szama orszagosan Osszesen;

- képzettek szama — a K6zép-magyarorszagi régiéban dsszesen.

-  Képzést eredményesen elvégzok szama — férfi képzést sikeresen teljesiték szama a
K6zép-magyarorszagi régidban (a regiondlis hovatartozast az érintett szervezetek
m(ikédési helye hatarozza meg);

-  Képzést eredményesen elvégzdk szama — né6i képzést sikeresen teljesitdk szama a
K6zép-magyarorszagi régidban;

- Képzést eredményesen elvégzOk szama — férfi képzést sikeresen teljesitok szama
orszagosan 0sszesen;

- Képzést eredményesen elvégz6k szama — ndi képzést sikeresen teljesiték szama
orszagosan 0sszesen;

- Képzést eredményesen elvégzbk szama — a K6zép-magyarorszagi régiéban 6sszesen.

Felhivjuk a figyelmet, hogy azon mutatdk esetén, ahol a mutatd forrasaként a
kedvezményezett kerllt megjeldlésre, a projekt sikeres zarasanak és a zarébeszamold
elfogadasanak feltétele a mutatdk megadasan tul azok részletes, ellendrizheto
alatamasztasa.

Az indikatoroktél fliggetlenlil az aldbbi, a kdzvetlen célcsoportra, — vagyis a projekt
barmely tevékenységébe bevont személyekre (ide nem értve az alvallalkozdkat, de
beleértve a projektmenedzsmentet) — vonatkozé adatok megadasa kételezo:

- férfiak szama,

- n6k szama,

- foglalkoztatottak szama (ebbdl 6nfoglalkoztatdk),

- munkanélkiliek szama (ebbdl tartés munkanélkdili),

- inaktivak szama (ebbdl oktatasban, szakképzésben résztveviok),

- fiatalok (15-24 év kozottiek) szama,

- idGsek (55-64 év kozottiek) szama,

- migransok szama,

- kisebbséghez tartozok szama,

- fogyatékkal él6k szama,

- altalanos vagy alsé-kozépfoku oktatast (ISCED 1 és 2) végzettek szama,
- fels6-kozépfokl oktatast (ISCED 3) végzettek szama,

- kozépiskola utani, nem felséfoku oktatast (ISCED 4) végzettek szama, illetve
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- fels6foku oktatast (ISCED 5) végzettek szama.

Az adatokat két izben kell megadni: a részletes projektjavaslat benyujtasakor (kiindulasi
adatok) és a zarébeszamold benyujtasakor (zaré érték).

E2. Horizontalis szempontok

Az Allamreform Operativ Program keretében kizdrdlag olyan palyadzat tdmogathatd,
melynél a palyazd teljesiti az aldbbiakban elGirt horizontdlis feltételeket, és ezzel
hozzajarul az esélyegyenléség és fenntarthaté fejlodés biztositasahoz.

Az esélyegyenlGségi és fenntarthatésagi vallaldsokhoz kapcsolédd koltségek a projekt
terhére elszamolhatdéak, amennyiben a benyuljtott palyadzatban ezek a koltségek
betervezésre és alatamasztasra keriltek.

A nyertes palyazo tamogatasi szerzédésének része lesz a benyujtott projekt adatlap, igy az
esélyegyenlOségi tabla is. A vallalt és szerz6dott esélyegyenlOségi és
fenntarhatésagi intézkedésrol a zard beszamoldban (ZB) jelentést kell tenni, illetve a
teljestilés az alatdmaszté dokumentumokat mellékelve igazolni szlikséges, tovabba
amennyiben vonatkozik a fenntartasi jelentésekben,is sziikséges beszamolni a vallalasok
fenntartasardl. A vallaldsok teljeslilését a Kozrem(ikodé Szervezet a helyszinen is
ellendrizheti.

1. EsélyegyenlOség

Minden AROP palyazati felhivasra benyujtott kiemelt projekt vagy palyazat
esetében kotelezo vallalni, hogy a projektgazda és a konzorciumi partnerek legkésébb
a projekt fizikai befejezésekor érvényes Esélyegyenloségi tervvel (foglalkoztatasi ET)
rendelkezzenek.

Amennyiben a palyazé szervezet (projektgazda és konzorciumi tagjai) a palyazat
benyuljtasakor nem rendelkezik esélyegyenlGségi tervvel, a projekt megvaldsitdsa soran
kell ezt elkésziteni és bemutatni a projekt fizikai befejezéséig.

Amennyiben a palyazo szervezet (projektgazda és konzorciumi tagjai) eleve rendelkezik
esélyegyenlOségi tervvel, vagy jelen palyazattal egy idében tobb projektje is zajlik az AROP
keretében, és egy masik vagy korabbi projekt keretében mar kidolgozza/ta az
esélyegyenldségi tervet, vallalni kell, hogy a projekt fizikai befejezéséig felllvizsgalja azt
és kibdviti Uj érdemi tartalommal.

Esélyegyenloségi terv (foglalkoztatasi ET)

Az esélyegyenl6ségi terv (ET) célja valamely szervezeten bellil a munkavallalok és
munkavallalok csoportjai kozotti esélyegyenl6ség megteremtése vagy fejlesztése,
jellemz6en human er6forrds menedzsment eszkoézokkel. Az ET tartalmazza a
munkaltatéval munkaviszonyban alld, hatranyos helyzetli munkavallaldi csoportok, igy
kilénésen a n6ék, a negyven évnél idésebb munkavallalok, a roma emberek, a fogyatékos
személyek, valamint a két vagy tdbb, tiz éven aluli gyermeket nevel6 munkavallaldok vagy
tiz éven aluli gyermeket neveld egyedilalld munkavallaldk foglalkoztatasi helyzetének - igy
kilénésen azok bérének, munkakorilményeinek, szakmai eldmenetelének, képzésének,
illetve a gyermekneveléssel és a szll6i szereppel kapcsolatos kedvezményeinek -
elemzését, valamint a munkaltaténak az esélyegyenl6ség biztositasara vonatkozod, az
adott évre megfogalmazott céljait, és az azok eléréséhez sziikséges eszkodzoket, igy
kilénésen a képzési, munkavédelmi, valamint a munkaltatonal rendszeresitett, a
foglalkoztatas feltételeit érintd6 barmely programokat.
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Az ET kialakitasat kiilondsen tdmogatja az USZT esélyegyenléségi koncepcidja, mivel ez a
modszer alkalmas arra, hogy a szervezet sajat maga hatdrozza meg a sajatossagainak
legjobban megfelel6 esélyegyenldségi feladatokat és mddszereket.

Felhivjuk a Palyazé figyelmét, hogy a fent megjeldlt intézkedés teljesitését a palyazati
adatlapon vallalni kell és a projekt megvaldsitdsa soran igazoltan teljesiteni szlikséges.
A palyazonak a palyazati adatlapon taldlhaté tadblazatban a palyazat benyujtdsakor
érvényes érték, fizikai befejezésekor varhatd érték megadasaval kell jeleznie vallalasat,
amennyiben vonatkozik (konzorcium esetén) minden egyes palyazé szervezetre kilon.

2. Fenntarthatésag

Minden AROP felhivasra benyuljtott kiemelt projekt vagy palyazat esetében
kotelezo vallalni az alabbi fenntarthatésagi szempontok koziil egyet.

Konzorciumok esetén a szempont tipusatél fiiggéen a vallalast vagy projekt szinten kell
teljesiteni, azaz a vallalast nem kotelez6 valamennyi konzorciumi partnernek teljesitenie és
igazolni, de legalabb egynek kotelez6, vagy szervezeti szinten kell teljesiteni, azaz a
vallalast valamennyi konzorciumi partnernek teljesiteni és igazolni sziikséges.

Valaszthat6 tarsadalmi fenntarthatésagi szempontok:

Tarsadalmi oo A vallalas
P Ellenorzési .
geg'}';t:;:r::g: Szempont kifejtése dokumentumok a prc;]ttiekzi isnztir :ez
neve T e e értelmezendé
A projekt altal érintett
tgycsoport, illetve feladat/
szolgaltatas kereteit meghatarozo
jogszabalyok listdjanak ’ ,
X ) P Utmutatok
e felsorolasa, valamint a fébb jogi | . . A
Jogszabalyi T . v jogszabalyok listaja, . .
1. keretek rendelkezések erthet6 jogszabalyok projekt szinten

Osszefoglalasa

Osszefoglalasa felhasznaléi,
(gyintéz6i utmutatdk részeként.
A dokumentumokat ingyenesen

hozzaférhetévé kell tenni a
honlapon és az lGgyfélszolgalaton

kinyomtatva.

kozérthetd
magyarazata

értelmezendo

A szervezeti
felelGsségi
rendszer
attekinthet6 és
naprakész
kozzététele

Atlathato, egyértelm(i felel8ségi
rend és dontési folyamat
kialakitéasa és ennek kdzérthetd
bemutatasa a nyilvanossag felé.
Nem fogadhato el a bels6
szabalyzat nyilvanossagra
hozatala, hanem azt kdzérthetd
leirassal kell kiegésziteni. A
felel0sségi korok bemutatasanak
teljes korlnek kell lennie (pl. az
informatikai rendszerek

A felelGsségi koroket
bemutatdé
dokumentacio,
informacids anyag

szervezeti
szinten
értelmezendo
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m(ikodtetésére vonatkozd
felel0sségi rendet is tartalmaznia
kell).

Felhivjuk a Palyazé figyelmét, hogy a kivalasztott szempontot a palyazati adatlapon jelezni
kell és a projekt megvaldsitdsa soran a fenti tablazatban megjel6lt mddon, igazoltan
teljesiteni szlikséges.

A palyazénak a palyazati adatlapon taldlhatd tablazatban kell jeleznie vallalasat,
amennyiben a valasztott szempont tipusa alapjan vonatkozik minden egyes palyazé
szervezetre (konzorcium esetén) kilon, tovabba réviden szbveges formaban is be kell
mutatni a kivalasztott szempont teljesitésének a projektre vonatkozo specifikumat és az
elérni kivant konkrét tarsadalmi fenntarthatdsagi eredményeket.

F. ADMINISZTRATIV INFORMACIOK

Felhivjuk a figyelmet, hogy a projektjavaslatokkal kapcsolatos részletes eljarasrendet a
Kormanyrendelet szabalyozza.

F.1 A tamogatasi konstrukcio felfiiggesztése és megsziintetése

A tadmogatasi konstrukcid megszinik, ha a benyujtasi hataridon bellil egyetlen
tamogathatd projektjavaslat sem keril benyUjtasra, a projekt céljainak a teljestilésével,
illetve a beadasi hatarido elteltével.

A Nemzeti Fejlesztési Ugynodkség fenntartja maganak a jogot, hogy jelen tdmogatasi
konstrukciét kiléndsen indokolt esetben felfiiggessze, vagy lezarja, amely esetben a
Nemzeti Fejlesztési Ugynodkség indoklassal elldtott kdzleményt tesz kozzé honlapjan, a
www.nfu.hu cimen.

F2. A projektjavaslat benyajtasanak maddja, helye és hatarideje

A projektjavaslat (tamogatasi kérelem) magyar nyelven, kizardlag a jelen dtmutatd
mellékletét képezd projekt adatlapon és mellékleteivel egyiitt nyuUjthatd be. A projekt
adatlap sem tartalmaban, sem alakjaban nem valtoztathatd. Kézzel irott projektjavaslatok
feldolgozasara nincs lehet6ség. Amennyiben az elektronikus benyujtas soran a benyujtott
dokumentum(ok)ban érzékelhetd6 mindségromlds van, ami a birdlatot érdemben
befolyasolhatja, a KSZ kérheti az érintett dokumentumok utdlagos, papir-alapu
benyujtasat is, ami azonban nem mindsul hidnypétlasnak.

A projektjavaslatot 1 eredeti példanyban, valamint 1 elektronikus példanyban, zart
csomagolasban, ajanlott kiildeményként vagy személyesen a tdmogatas lebonyolitasaban
kézrem(ikodo szervezet cimeinek egyikére kell bekiildeni, vagy benyujtani:

Amennyiben a projektjavaslatot kiildeményként kivanjak benyudjtani:
MAG - Magyar Gazdasagfejlesztési Kozpont Zrt.
1539 Budapest, Postafidok 684.
Amennyiben a projektjavaslatot csomagként kivanjak benyujtani:
MAG - Magyar Gazdasagfejlesztési Kozpont Zrt.
1864 Budapest, Rb.: 684
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Amennyiben a projektjavaslatot személyesen kivanjak benyujtani:

1139. Budapest, Vaci Gt 83., Center Point 2. irodahaz fszt.
Személyes Ugyfélszolgalat nyitva tartasa:
hétfo-csiitortok: 8:30 - 17:00
péntek: 8:30 - 13:30
A boritékon kérjiik feltiintetni: AROP-2.2.19

Kérjiik, hogy a CD lemez tokjan egyarant jol lathatéan tiintesse fel a felhivas
kodszamat (AROP-2.2.19), a palyazo nevét és a projektjavaslat cimét.

Kérjlk, hogy elklildés el6tt ellendrizze a kitoltott adatokat, illetve gy6zddjon meg a kitdltés
sikerességérol, az adathordozé épségérol!

A nyomtatott és elektronikus formaban benyujtott projekt adatlapban talalhaté eltérés
esetén a nyomtatott és cégszerlien aldirt példany tekintend6 hitelesnek, azzal, hogy a
nyomtatott és az elektronikus formaju projekt adatlap megegyezdségérdl a projektgazda
kdteles gondoskodni.

A projektjavaslatot 2013. marcius 27. és 2013. aprilis 25. kozo6tt lehet benydjtani. A
projektjavaslat egy alkalommal kerdl elbiralasra.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a projektjavaslat benydjtasat kovetéen az
ellendrzésre feljogositott szervek megkezdhetik a projekt ellen6rzését!

A palyazati kiirdssal kapcsolatos tovabbi dokumentumok az www.nfu.hu honlaprél
tolthetéek le. Tovabbi felvildgositds az nfu@nfu.gov.hu e-mail cimen, illetve a +36-40-
638-638 telefonszamon (kék szam), valamint az e-lgyfélszolgalaton keresztil:
http://www.nfu.hu/eugyfelszolgalat kaphato.

F3. A projektjavaslat benyajtasaval kapcsolatos gyakorlati tudnivalok

Felhivjuk a figyelmet, hogy:

. A projekt adatlap kitoltésekor iigyelni kell az adatlap lapjain, illetve a jelen
atmutatéoban megadott tartalmi és terjedelmi kovetelmények pontos
betartasara.

. A projekt adatlap alakjanak, formatumanak megvaltoztatasa esetén a
projektjavaslat feldolgozasara nincs lehetdség!

A projektjavaslatot kizardlag 6sszeflizott (pld. dossziéba leflizott, spiralozott) formaban
tudjuk befogadni. A projektjavaslati dokumentacié hitelesitéséiil az eredeti projekt
adatlapot a kijelolt helyeken, valamint a mellékleteket és a nyilatkozatokat
cégszeriien ala kell irni (a cégkivonatban, alapitd okiratban, illetve egyéb igazold
dokumentumban lév6 szabalyozassal megegyezé maddon).

A projekt adatlaphoz csatolva, azzal egyiitt az alabbi dokumentumok benytjtasa
sziikséges:

Csatolmany tartalma Benyujtas maddja

1. A: Bank altal igazolt, vagy ugyvéd altal

A: A kedvezményezett nevében alair¢ | ellenjegyzett,  vagy  kozjegyz6  altal
személy vagy személyek - a koltségvetési | hitelesitett alairasminta

szerv, a helyi 6nkormanyzat, a kisebbségi
dénkormanyzat, az egyhaz, a felsdoktatasi | g-
intézmény, a kozalapitvany és a Magyar
Allam kizardlagos tulajdonaban 1évé
gazdasagi tarsasag kivételével -

a, jogosultsdgot igazoldé dokumentum,
illetve kivételi kor esetén a kozhiteles,
nyilvdnosan elérhetd dokumentum szamat,
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aladirasmintaja

B: Az aldirdsi jogosultsagot igazold
dokumentum az alabbiak szerint:

a. A kedvezményezett - a koltségvetési
szerv, a helyi 6nkormanyzat, a kisebbségi
onkormanyzat, az egyhaz, a felsoktatasi
intézmény, a kozalapitvany, és a Magyar
Allam kizarélagos tulajdondban 1évé
gazdasagi tarsasag kivételével - alapitd
(létesitd) okiratat, vagy jogszabalyban
meghatarozott nyilvantartasba vételét
igazold okiratat,

b. Amennyiben a projektgazda szervezet
vezetbje az altala tett irasbeli nyilatkozat
szerint erre mast hatalmazott fel, abban
az esetben ezt a nyilatkozatot sziikséges
csatolni, hogy ezen személy
kotelezettséget vallalhat a szervezet
nevében és a projektmegvaldsitasa soran
barmely projekttel kapcsolatos
dokumentum aldirasara jogosult.

elérhet6ségét sziikséges benyujtani

b, felhatalmazas/ meghatalmazas -
nyilatkozat eredeti, illetve palyazé hivatalos
képviselbje altal hitelesitett masolata

2.

A: A projektgazda irasbeli nyilatkozata
arrél, hogy a projekt soran kér, vagy nem
kér ellenszolgaltatast a fejlesztés altal
érintett szolgaltatas hasznaloitdl.
Amennyiben a nyilatkozatban kijelenti,
hogy ellenszolgaltatast kér, uUgy a
nyilatkozat mellett kotelezd elkesziteni és
benyujtani az EKOP és AROP projekt
gazddknak szo6lé, a jovedelemtermeld
jelleg megallapitasat eldsegito
utmutatdéban foglalt pénzigyi elemzést.
B. Amennyiben a pénzligyi elemzés
alapjan jovedelemtermeld a
megvaldsitani kivant projekt egy rész
eleme, Ugy szikséges benyujtani az
ehhez kapcsolédo koéltség-haszon
elemzést.

A: Nyilatkozat eredeti példanya (a
nyilatkozatban tintesse fel az adott projekt
nevét) vagy a jovedelemtermel6 jelleg
megallapitasat el6segito Utmutatdban
foglalt pénziigyi elemzés.

B: Kdltség-haszon elemzés

3. Konzorciumi palyazat esetében a
palydzat benyujtdsdra vonatkozd, a
palyazati felhivasban megjeldlt
formatumu konzorciumi
egylttmikoédési megallapodas

Formanyomtatvanyon, valamennyi tag altal
cégszerlen alairt, kizardlag eredeti példany.

4. A monitoring mutatdk  kiindulo
értékeinek alatamaszto
dokumentuma.

Alatdamasztd dokumentumok és szamitasok
elektronikus formaban mellékelve.

5. Megvalosithatosagi
tanulmanyt,tanulmanyt, amely
bemutatja a palyazat miszaki
tartalman  tdl  annak  pénzlgyi
fenntarthatosagat és

Megvaldsithatdsagi tanulmany
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koltséghatékonysagat.

6. A Kormanyrendelet 23/A.§ (2) | Eredeti példany
bekezdése szerinti irdasos miniszteri
tamogato levél, kivéve a
Kormanyrendelet 6.8 (1) bekezdés c)
pontjdban rogzitett esetet, azaz ha a
projektjavaslatot a miniszter nyujtja
be.

7. Nyilatkozat a kozpénzekbdl nyujtott | formanyomtatvanyon
tamogatasok atlathatosagardl szolo
2007. évi CLXXXI. torvény szerinti

Osszeférhetetlenség, illetve
érintettség fennallasarol, vagy
hianyarol

Valamennyi projektre vonatkozd nyilatkozat elfogadhatésaganak feltétele, hogy a
nyilatkozatban konkrétan megjeldlésre keriljon az adott projekt neve, valamint a
nyilatkozat érvényességének ideje a fenntartasra vonatkozé nyilatkozatok esetén.

F4. A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség keretében miikédé Koézigazgatdsi Reform Programok
Irdnyitdé Hatdésaga a projektjavaslatok kezelésére kozrem(ikodd szervezetet bizott meg,
amely az eljarasrendben szabalyozott kérdésekben a Kozigazgatasi Reform Programok
Iranyitd Hatésaga felhatalmazasa alapjan jar el. Jelen tdmogatasi konstrukcidé esetében a
kiemelt projektjavaslat dontés-elbkészitését, a szerz8déskotését, a finanszirozasat,
nyomon kovetését és ellendrzését a MAG - Magyar Gazdasagfejlesztési Kbzpont Zrt. fogja
végezni.

A kiemelt projektjavaslat beérkezésétdl szamitott 30 napon belil meg kell hozni a
tamogatoi dontést és meg kell kotni a tdmogatasi szerzédést. Ha a tamogatasi szerzédés
megkotéséhez a projektgazdatédl vagy harmadik féltél fliggdé tamogatasi szerzodési
feltételek teljesitése sziikséges, a 30 napos hataridét a feltételek teljesitésére
megallapitott hataridé utols6 napjatol kell szamitani. A hataridébe a projektgazda
hidanypétlasi és tisztdzd kérdésre adott valaszadasi ideje, a kifogas elbirdlasanak
idétartama, tovabba a Nemzeti Fejlesztési Kormanybizottsdg jévahagyasra vonatkozd
dontési ideje nem szamit bele.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a Kormanyrendelet 119.§ (1) pontja értelmében, ha a
lebonyolitdsban érintett szervezet a tamogatast igényld, illetve a kedvezményezett a
Kormanyrendeletben, a felhivasban, az altalanos szerzddési feltételekben és a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott kotelezettségei teljesitésére elektronikus alkalmazast bocsat
a tdmogatast igényld, illetve a kedvezményezett rendelkezésére, a tamogatast igényld,
illetve a kedvezményezett koteles az elektronikus alkalmazast igénybe venni.

Projektjavaslat iktatasa, érkeztetése

Az érkeztetés soran a kdzremikoddd szervezet a palyazati anyagokat postai Uton vagy
személyesen atveszi, a palyazatot iktatja.

Ha a kildemény sériilten érkezik (torétt vagy nem olvashatd adathordozd) és a palyazati
anyagok emiatt hianyosak, a kézrem(ikod6 szervezet felhivja a palyazét a sérilt részek
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potlasara. Az iktatast a pétlas idétartamara fel kell fliggeszteni. Ha a palyazé nem pétolja
a sérilt/hianyos részeket, és emiatt a palyazat befogadasi kritériumainak ellen6rzése
lehetetlenné valik, a palyazat tovabbi elbirdldsara nem kerilhet sor, errél a kézrem(ikddd
szervezet a befogadasrdl torténd értesitésre rendelkezésre allé hatarid6ig értesiti a
palyazét.

Ha a projekt adatlapot a felhivasban foglaltaknak megfeleléen kizardlag CD-n nyujtottak
be és a CD-hez kételez6en csatolandd cégszerlien aldirt nyilatkozat hidnyzik, a kiildemény
nem mind@sll palyazatnak, amelyrdl a boritékon szerepld feladét értesiteni kell.

Befogadasi kritériumok vizsgalata

A beérkezést kovetéen megvizsgalasra kerilnek az aldbbi nem hidnypdtoltathatd
befogadasi alapkritériumok:
a) Befogadasi kritériumok a jogszabaly alapjan:
aa) a projektjavaslat a benyujtasi hataridon belll kertlt benydjtasra,
ab) az igényelt tdmogatas O0sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
tamogatasi 6sszeget, eléri a minimalisan igényelhetd tédmogatast, az igényelt
tamogatasi arany nem haladja meg a kiirdsban megjelolt maximalis tamogatasi
intenzitast és
ac) a tamogatast igényldé a felhivasban meghatarozott lehetséges palyazoi korbe
tartozik.
ad) Kiemelt projektek esetében a miniszter irdasos tdmogatasa
b) A kiirdsok esetében alkalmazandé tovabbi befogadasi kritériumok:

- a palyazatot a jelen utmutatdoban meghatarozott példanyszamban nyujtottak be (1
eredeti és 1 elektronikus valtozat);

A padlyaztatds e szakaszaban hianypédtldsra nincs lehet6ség, barmely fenti feltétel nem
teljeslilése esetén a palyazat elutasitasra kerdl.

Befogadas

Amennyiben a projektjavaslat a fenti szempontokat figyelembe véve megfelel a befogadas
feltételeinek, a projektjavaslat beérkezésétol szamitott 7 napon beliil befogadasra
keriil.

A befogadas irasban torténé megerlsités arrdl, hogy a projekt megfelel a kiirdsban
meghatarozott befogadasi feltételeknek. A befogadas tényérdl a Kozrem(ikodd Szervezet a
palyazot irdsban értesiti a Kormanyrendeletben szabalyozottak szerint.

A befogadoé nyilatkozat nem jelenti a tamogatas megitélését!

Ertesités a projektjavaslat elutasitasarél befogadasi kritérium nem-teljesitése
miatt

Ha megallapithatd, hogy a befogadas szempontjai nem teljesilnek a Koézrem(ikodo
Szervezet a palydazd egyidejli tajékoztatdsa mellett az indokok megjel6lésével a
projektjavaslat beérkezését6l szamitott 7 napon belll elutasitja a palyazatot.

Amennyiben a projektjavaslat elutasitasra vagy visszavonasra kerilt, Ugy a projekt
tamogatasa érdekében mébdositott, atdolgozott projektjavaslat benyuljtasa lehetséges jelen
kiirasban rogzitett benyujtasi hatarid6ig. Az Gjra benyujtott projektjavaslat esetében is be
kell tartani valamennyi, a jelen palyazati konstrukcioban meghatarozott feltételt.
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Tartalmi ellendrzés

Amennyiben a fentiekben felsorolt feltételek adott projektjavaslat vonatkozasaban
maradéktalanul teljestilnek, a Kozrem(ikéd6 Szervezet megvizsgadlja, hogy a
projektjavaslat megfelel-e a Részletes Utmutatd és felhivasban meghatarozott
feltételeknek, igy kiléndsen vizsgalatra kerll, hogy a projektgazda/projekt megfelel-e a
Részletes utmutato és felhivas A., B., C., D. pontjai szerinti kdvetelményeknek.

Tovabba vizsgalatra keril, hogy:

a projektjavaslat megfeleld formatumua (az adatlap sem tartalmaban, sem alakjaban
nem valtoztathatd);

- a projektjavaslat magyar nyelven, dsszeflizétt formaban kerilt benyujtasra a megfeleld
adatlapon, és a palyazati adatlapot nem kézzel toltotték ki;

- a Projekt adatlap hianytalanul kitoltésre kerlt;
- valamennyi jelen atmutatdban elGirt melléklet megfeleléen csatolasra kerilt;
- az aldirasok cégszerlségének az igazolasa megfeleléen megtortént;

- a projektjavaslat megadott adatok, informaciok, koltségek egymassal dsszhangban
vannak.

A tartalmi ellenérzéshez kapcsolodé hianypoétlasanak rendje

Amennyiben a tamogatast igényld altal benyujtott tamogatasi kérelem nem felel meg a
felhivasban meghatarozott kévetelményeknek, akkor a Kézrem(ikédé Szervezet a palyazot
irdsban, az Osszes hiany vagy hiba megjeldlésével, egy alkalommal legaldbb 7 naptari
napos hataridé kitlizésével formai hianypodtlasra szdlitja fel a Kormanyrendeletben
szabdlyozottak szerint. A hidnypétlasi hatarid6 kezdete a hidnypétlasi felszdlitas
kézhezvételének datuma.

A Kozrem(kod6 Szervezet a hidnypotlasra torténd felszolitdst elsdsorban Palyazati
eligyintézés Fellileten keresztlil kildi meg a Palyazé részére. Amennyiben ez nem
lehetséges, a hianypétlas a tamogatast igénylének mindsitett elektronikus alairassal
ellatva, e-tértivevénnyel, illetve kiegészit6 jelleggel faxon kerlil megkildésre.

A hidnypétladsban megadott hataridében a tamogatdst igénylonek és a Kozremi{kddo
Szervezetnek lehet6ésége van mind irasban, mind széban egyeztetni a hidnypodtlashoz
szlikséges kérdésekben.

A hidnypétlasra rendelkezésre allé hataridé a hidnypdtlasi felszdlitas kézhezvételét kovetd
napon veszi kezdetét.

A hidnypdétlast a Palyazati e-ligyintézés Felileten keresztlil kell benyujtani. Amennyiben ez
nem lehetséges, a hianypotlast papir alapon kell a Kdzremi{kédé Szervezet részére
megkuldeni.

A hidnypdtlas teljesitéséért a tamogatast igényld felel.

Felhivjuk a palyazdk figyelmét, hogy a hianypétlas soran a hianypotlasi felhivasban eldirt
maodositasoktdl eltéré modositas, valamint a palyazat tartalmi elemeinek valtoztatdsa nem
lehetséges. Az ilyen jellegli modositasi igények nem vehet6k figyelembe.

Amennyiben a palydzé a hidnypétlast hibasan, hianyosan nyujtja be, ugy a hibas, hianyos
tamogatasi kérelem a rendelkezésre all6 adatok alapjan keril értékelésre,. Ha a
hidanypétlast a megadott hataridon tul nyujtja be, az abban foglaltakat az elbiralas soran
figyelmen kivil kell hagyni.
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Ertékelés

A projektjavaslat szakmai értékelése a projektjavaslat minéségének és ez alapjan térténd
mindsitését foglalja magaba, tovabba annak megallapitdsara iranyul, hogy a
projektjavaslatban szerepl6é informaciok a dontéshez sziikséges részletességgel és
tartalommal rendelkezésre allnak-e. A szakmai értékelés alapjaul szolgalé szempontokat
jelen felhivds és utmutatd tartalmazza. A szakmai értékeld jelzi ezen szempontokra
vonatkoz6 szakmai javaslatat.

Ha a szakmai értékel6 megitélése alapjan a palyazatban taldlhaté informacid nem
egyértelm(, ellentmondasokat tartalmaz, a Kozremi(ikddd Szervezet tisztdzd kérdés
keretében a projektgazdatdl az értékeléshez sziikséges tovabbi informacidkat kérhet be.
Projektjavaslatkent térténé elfogadasra nem tamogathatdk azok a palyazatok, amelyek
esetében az Utmutatd E. pontjaban taldlhaté szempontrendszer alapjan az 0Osszes
szempontra nem adhaté ,igen” valasz.

Ha a tdmogatast igényl6 tdmogatas szempontjabdl relevans adataiban valtozas kovetkezik
be, a tamogatast igényld koteles azt haladéktalanul irdsban bejelenteni a tamogaténak.

Ha a tadmogatast igényld palyazataban valdtlan adatot kézoélt, vagy valdtlan tartalma
nyilatkozatot tett - a nyilvanvaldé adminisztraciéos hiba esetét kivéve - a projektjavaslat
nem tamogathato.

Dontés

A 4/2011 (1.28.) Kormanyrendelet 15. § k) pontja alapjan a dontés-el0keszités modjanak
meghatarozasa a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség feladata.

Az egyfordulods projekt-kivalasztasi eljaras keretében az IH-vezetd - a palyazatot értékel6
vagy értékel6k altal elkészitett egy vagy tobb értékel6 lap alapjan - az aldbbiak szerint
dont a palyazatrdl:

a) valtozatlan tartalommal és koltségvetéssel tamogatja,

b) csokkentett 6sszkdltséggel, illetve feltételekkel tamogatja

c) részletes, irasban rogzitett indoklas alapjan elutasitja, vagy

d) részletes, irdsban rogzitett indoklas alapjan elrendeli a palyazat soron kivili Ujbdli
értékelését.

A palyazdék a projektjavaslatuk értékelését a dontésrol szold tajékoztatds kézhezvételét
kovetéen megtekinthetik.

A dontésrdl torténé tajékoztatast kovetGen a projektgazda jogosult a projektjavaslatra
vonatkozodan az értékeld lapban foglaltakat megismerni.

A projektgazda a tamogatas igénylésével egyidejlileg hozzdjarulasat adja ahhoz, hogy az
Iranyitd Hatdésag a projektgazda nevét, a projekt targyat, a dontés idépontjat (év, hénap),
tovabba a tamogatas elnyerése esetén a projektjavaslatrol készitett Osszefoglalot
nyilvanossagra hozza az NFU honlapjan (www.nfu.hu).

Amennyiben az Iranyitd Hatdsag vezetdje a projektjavaslatot elutasitja, a MAG - Magyar
Gazdasagfejlesztési Kozpont Zrt. a dontés kézhezvételét kovetden irasban, elutasitd
levélben értesiti a projektgazdat arrdl, hogy projektjavaslata nem keril tdmogatasra. Az
értesités tartalmazza az elutasitas részletes indokat is.

A tamogatasi szerzodés megkotése
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A tamogatasi szerzodés megkotésének feltétele, hogy a projektgazda és bevont

partnere(i) az eldirasoknak megdfeleléoen és hataridore teljesitik a
szerzodéskotéshez sziikséges feltételeket.

A tdmogatasi szerz6dés megkotésének szabalyait a Kormanyrendelet tartalmazza.

A tamogatasi szerzO0dés alairdasanak tovabbi feltétele, hogy a kedvezményezettnek a
megvalositas idétartamara vonatkozdan, id6szakokra bontott kifizetési eldrejelzést kell a
Kozrem(ikod6 Szervezet részére bekildenie a tamogatasi szerz6dés megkotésének
feltételeirdl szdld tajékoztatd levélben foglaltak alapjan.

A kedvezményezett koteles a tamogatasi szerzédésben foglalt feltételeknek megfelel6en
végrehajtani a projektet. Amennyiben a kedvezményezett nem a feltételeknek megfelel6en
jar el, a tdmogatd jogosult a finanszirozas felfliggesztésére, a tdmogatas csdkkentésére,
visszavondsara, a tamogatasbdél mar kifizetett Osszegek teljes vagy részleges
visszafizetésének kezdeményezésére, a szerzodéstdl valo elallasra.

A tamogatasi szerzodés maodositasa

A Tamogatasi szerz6dés moddositasa kdrében a Kormanyrendelet 36.§-val O0sszhangban
szlkséges eljarni.

A projekt adatlaphoz és a tamogatasi szerz6dés megkotéséhez benyljtott barmely
dokumentumban, annak adataiban, illetve az abban kozo6lt tényekben bekovetkezd
valamennyi valtozast a Kedvezményezett annak bekodvetkeztét kévetéen haladéktalanul,
de legkésObb a tudomdsara jutastdl szamitott 30 napon belll kételes irasban bejelenteni,
és a bejelentéshez koteles a modositott dokumentumot csatolni.

A Kedvezményezett ugyanigy koteles haladéktalanul, de legkésObb a tudomasara jutastdl
szamitott 30 napon belll irasban tajékoztatni a Kézrem(ikodd szervezetet, ha a szerzdés
hatalyanak idétartama alatt az Avr. 83. § (1) bekezdésében meghatarozott kérlilmények
barmelyike bekdvetkezik, valamint a szerz6édésben foglalt azonosité adatai, illetdleg a
szerzddés teljesitésével Osszefiiggd adatai (pl. kapcsolattartd adatai, bankszamlaszam)
megvaltoznak, tovabba koteles jelezni a projekt teljesitésével &sszefliggésben
bekdvetkezett minden valtozast.

A Tamogatasi Szerz6dés modositasa csak kivételesen indokolt esetben, olyan célbél és
tartalommal lehetséges, amely a projekt eredeti célkitlizését nem valtoztatja meg és a
projekt az igy moddositott feltételekkel is tamogathatd lett volna. Ettdl eltéréen,
amennyiben a projekt egyes tevékenységei, illetve elemei szerzodésszer(ien nem
teljesithetek, azonban a projekt mas, teljesithetd elemei - a projekt célja szerint -
onmagukban is értékelhetd, hasznosithatd projektegységet képeznek, ezen részelemek
tamogathatéak. A nem szerzddésszer(i teljesités okan el nem szamolhato
résztevékenységek és projektelemek koltségére jutd tamogatds Osszege Ptk szerinti
kamattal novelten visszavonasra kerll. Egyidejlileg a Tamogatasi Szerzddést/Tamogatoi
okiratot is megfeleléen mddositani kell.

A Tamogatasi Szerzddés esetleges moddositasat a Kedvezményezett vagy a Tamogatd,
kezdeményezheti irasban.

A Kedvezményezettnek a szerz6dés-méddositasi kérelmét megfeleld indoklassal,
alatdmasztva (a moddosuld és az alatdmaszté dokumentumok csatolasaval) kell a MAG -
Magyar Gazdasagfejlesztési Kézpont Zrt-hez benydjtania.

A Kedvezményezett koteles a tamogatasi szerzodés médositasat kezdeményezni-
irdsos kérelem formajaban, a kérelem targya és indoklas megjel6lése mellett - minden, a

s

jogszabalyokban, valamint a Tamogatasi Szerzodésben is eldirt esetben.
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A modositasi kérelem targyaban hozott dontésr6l a tamogaté vagy a MAG -
Magyar Gazdasagfejlesztési Kézpont Zrt. irasban értesiti a Kedvezményezettet.

A Kozremiikodo Szervezetnek és az Iranyité Hatosagnak lehetosége van arra,
hogy a szerzodés modositasara vonatkozé kérelmet sajat mérlegelése alapjan
elutasitsa, ez indokolt esetben a tamogatas visszavonasaval jarhat.

A Kedvezményezett koteles tovabba a Kozremiikodo Szervezetnek bejelenteni a
projekt végrehajtasat érinté valamennyi moédositast.

Amennyiben tamogatasi 6sszeg keriil atcsoportositasra olyan konzorciumi tagtoél,
amelynek a koltségvetése brutté modon keriilt megtervezésre olyan taghoz,
amelynek netté médon kell elszamolnia, a brutté, atcsoportositani kivant
tamogatasi 6sszegnek csak a nettdo, adok és kozterhek nélkiili része keriilhet
atcsoportositasra, az addok, és kozterhek fedezetével a tamogatasi Osszeg
automatikusan csokkentésre keriil.

A tamogatdsi szerzddéssel és modositasdval kapcsolatos egyéb részletes feltételeket a
tamogatasi szerz6dés tartalmazza.

A pénziigyi elszamolas, finanszirozas folyamata

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tamogatasi 6sszeg - ideértve az eldleget is - elso
folyositasa csak akkor engedélyezheto, ha a D5 pontban meghatarozott
biztositékok rendelkezésre allnak.

Pozitiv tamogatasi dontés esetén a projekt 70%-a az AROP 2. prioritasbél, 30%-
a az AROP 3. prioritasabol keriil finanszirozasra. A kifizetési igényléseket
prioritasonként kiilon kell benydjtani.

Az elszamolast, a tdmogatas folydsitasat a Kedvezményezett kezdeményezi.

A Kedvezményezett a kifizetési igénylést a tédmogatasi szerzodés hatdlyba [épését
kévetéen a Kozremi(kddd Szervezethez nyujtja be. A kifizetésekre vonatkozd igény a
kifizetési igénylésben torténik, a sziikséges alatamaszté mellékletek koérének benyujtasa
mellett. A kifizetés igénylés idGszakos vagy zard beszamoldval egylittesen nyujthatd be,
mely a projekt szakmai elGrehaladasardl szamol be. E dokumentumok kdzrem(ikodo
szervezet részérdl torténd elfogadasa a kifizetések feltétele.

A projekt megvalésitasa soran a kifizetési igényléshez benyujtandd iddszakos
beszamoldban a Kedvezményezett a projekt szakmai el6rehaladasardél szamol be. A projekt
megvaldsitasanak lezardsakor zard beszamolot kell benyujtani, melyben a szakmai
elérehaladason tul a korabban beadott projektjavaslatban a horizontdlis szempontokkal
kapcsolatosan vallaltak teljesitésérdl, valamint a kommunikacids kotelezettség
teljesitésérdl is be kell szamolni (a horizontdlis szempontokhoz kapcsolédik az Utmutato
E2. Horizontélis szempontok cimi fejezete).

A projekt koltségek elszamolasanak alapjaul szolgdld szamla eredeti példanyan fel kell
tintetni a projekt regisztracidés szamat, és azt, hogy a szamla ,tamogatas elszamolasara
benyujtasra kerilt”

A teljesitett kifizetéseket igazolo koltségszamlakkal vagy egyéb gazdasagi
eseményt hitelesen dokumental6 bizonylatokkal kell igazolni.

Az Iranyité Hatosag a Kozrem(ik6d6 szervezet Gtjan tajékoztatja a kedvezményezettet az
elektronikus szamlakit6ltoé alkalmazasardl, illetve annak feltételeirdl.
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A pénzlgyi elszamolds részletes szabdlyozasat és a hatdlyos jogszabalyok altal lehetévé
tett engedményezés szabadlyait, a pénziigyi elszamolas, valamint a finanszirozas
folyamataval kapcsolatos egyéb részletes feltételeket az iranyitd hatésdg és a
kozrem(ikod6 szervezet altal kozosen kiadott pénzligyi lebonyolitasrol szold tajékoztatod
tartalmazza, amely letdlthetd a kézrem(ikddé szervezet honlapjardl ( www.magzrt.hu. ) .

Finanszirozasi modok

Utdfinanszirozas

A kedvezményezett vagy a tamogatasi szerz6désben megnevezett, a projekt
végrehajtasaban részt vevd altal kifizetett szamldk vagy egyéb, az elszamolast
alatamaszté dokumentumok tédmogatasi 0sszegének utdlagos megtéritése kozvetlendl a
kedvezményezett, vagy az engedményes bankszamldjara a koézlemény rovatban az
azonosité szam feltlintetésével.

Minden szamla, vagy egyéb, az elszamolast alatdmaszté dokumentum (a tovabbiakban:
szamla) teljes dsszegének kiegyenlitését Kedvezményezettnek igazolnia sziikséges. Ebben
az esetben a kifizetési igénylés benyujtasat koveté 45 napon beliil keriil sor a
tamogatas folydsitasra, hianypétlas és egyéb felfliggesztd esetek idejét nem beleértve.

Kizardlag utéfinanszirozassal idokozi kifizetési igénylés akkor nyudjthaté be, ha az igényelt
tamogatas 6sszege meghaladja a megitélt tamogatds 10 %-at, de legalabb 200 ezer
forintot.

Az egymilliard forintot meghaladd értékben megitélt tdmogatas esetén utdfinanszirozassal
idokozi kifizetési igénylés akkor nyujthatd be, ha az igényelt tdmogatds meghaladja a
megitélt tdmogatas 2 %-at.

Fenti szazalékos korlatok nem vonatkoznak a kizardlag szallitdi finanszirozast tartalmazé
idokozi kifizetési igénylésre, a szallitdi és utdfinanszirozast vegyesen tartalmazé kifizetési
igénylésre, és az els6 idOszakos beszamoldval egylitt benyujtott kifizetési igénylésre.
(Kormanyrendelet 56.8.(3) bekezdés )

Szallitoi finanszirozas

A kedvezményezettet vagy a tamogatasi szerz6désben megnevezett, a projekt
végrehajtasaban résztvevét terhel6 szamladk tdmogatasi 6sszegének megtéritése a szamla
tamogatason fellili 6sszege kifizetésének igazolasa mellett, kozvetlenil a szallitd vagy az
engedményes bankszamlajara.

Ebben a finanszirozasi formaban a szamla tamogatasra esd része kodzvetlenll a szallitbnak
kerdl kifizetésre az Oner6 kifizetésének igazoldsa utan (amennyiben sziikséges Oner6
biztositédsa) a benyujtast kévetd 30 napon beliil, hidnypodtlas és egyéb felfliggeszto
esetek idejét nem beleértve.

A kizarodlag szallitéi finanszirozasu idokozi kifizetési igénylés esetén a szallitéi szamla
tamogatasi értékének meg kell haladnia az egymillié forintot.

Vegyes finanszirozas (utdfinanszirozas és szallitoi finanszirozas)

Opcionalis finanszirozasi mod, sajatossaga, hogy nagy 6sszegi szallitéi kifizetések mellett
utolagos kifizetéseket is enged. A kedvezményezett a szallitdi szamlainak kozvetlen
kifizetése mellett kérheti bizonyos koltségei utdlagos megtéritését. A két finanszirozasi
mod keretében elszamolhatd kdltségek tipusat és 6sszegét a tamogatasi szerzddés rogziti.

Szallitéi és utdfinanszirozast vegyesen tartalmazoé idokodzi kifizetési igénylés akkor
nyUjthatd be, ha a szallitdi finanszirozdsban igényelt tdmogatas értéke meghaladja
legalabb az egymillié forintot.
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Eloleg igénylésének lehetosége

Kedvezményezett - jogszabalyi kivételtdl eltekintve - a Kormanyrendelet altal el6irt
biztositékok nyuUjtdsa mellett tamogatasi el6legre jogosult a megitélt tamogatas
utofinanszirozassal érintett részeének 25 szazalékaig, legfeljebb haromszazmillio forintig az
Avr. 96.8 -anak megfelelGen.

Tamogatasi el6leg csak azon projektelem(ek)re vehetd igénybe, amelyek esetében a
Kedvezményezett nem kivan szallitdi finanszirozast igénybe venni.

A Kozrem(ikddé Szervezet a tamogatasi eldleg Osszegét az elbleg igénylési kérelem
beérkezésétdl szamitott 15 napon belll - hianypoétlas és egyéb felfliggesztd esetek idejét
nem beleértve - atutalja a Kedvezményezett Szerz6désben megjeldlt bankszamlajara.

Amennyiben a Kedvezményezett igénybe vett tdmogatasi elGleget, azonban az elbleg
kifizetését kovetd 6 hdonapon belll nem nyujtotta be az elsé kifizetési igénylést, illetve a
benyuljtott kifizetési igénylés a tdmogatds nem rendeltetésének megfeleld hasznalatat
bizonyitja, a Kedvezményezett koételes a korabban Kkifizetett eldleget visszafizetni. A
visszafizetés teljesitéséig idokozi kifizetésre a Kedvezményezett nem jogosult.

A tamogatasi el6leg és az idokozi kifizetés egylittes értéke elérheti a tdmogatasi 6sszeg
100 szazalékat.

A projekt egészére vonatkozd tamogatasi elGleg igénybevétele esetén tovabbi kifizetési
igénylést csak utéfinanszirozasi formaban lehet igényelni.

Amennyiben a kedvezményezett tdmogatasi elb6leget kivan igényelni, a tdmogatasi elGleg
tervezett 0sszegét és a tervezett igénylés idOpontjat a palyazathoz benyujtott a kifizetési
igénylések benyujtasanak tervezett Utemezésére rendszeresitett tablazatban (5.6.3
tablazat) is fel kell tintetnie.

A kifizetett tamogatasi eldleg 0Osszegével folyamatosan, a kifizetés igénylések
benyljtasakor, de legkésébb a zard kifizetés igénylés alkalmaval kell elszamolni. A
tamogatasi el6leg elszamolasaként csak utdfinanszirozott szamlak és szamviteli
bizonylatok nyujthatdak be.

A szallitoi el6leget a Kormanyrendelet 57.§. és az egységes mikddési kézikényv kiadasardl
sz6l6 26/2012. (X. 24.) NFM utasitasnak megfelel6en lehet elszamolni.

A szdllitdi elbleg szallitdi finanszirozasban torténd elszamolasara, a szallitd altal kiallitott
el6legbekéré dokumentum alapjan van lehetdség a megkotott vallalkozasi szerz6dés 30%-
anak erejéig. A szdllitdi el6legbekéré dokumentumot az elszamolhaté koltségeket
tartalmazé szamlaval azonos modon kell kezelni, vagyis az elszamolhaté koltségnek
mindsiul6 szallitdi elbleg Osszegére jutd tédmogatds utalhatd ki kozvetlendl a szallitd
részére.

Az Avr.77. (1a) bekezdése alapjdn a Korméanyrendelet 57. § (1b) bekezdésében foglalt
szallitdi finanszirozas alkalmazasa esetén a kdzbeszerzési eljaras soran kivalasztott szallito
a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés elszamolhatd 6sszegének 10%-a
erejéig mentesll a biztositéknyujtas kotelezettsége aldl.

Konyvvizsgaloi jelentés csatolasa az utolso kifizetési igényléshez

Amennyiben a projekt 0sszes elszamolhatd koltsége meghaladja a 100 millié forintot,
abban az esetben az utolsé tamogatasi részlet igényléséhez benyuljtott kifizetési
igényléshez csatolni kell a projekt konyvelésének, elszamolasainak — a szamviteli térvény
elbirdsai szerint nyilvantartasba vett —  koltségvetési mindsitéssel rendelkez6
konyvvizsgalo altal hitelesitett, konyvvizsgalati jelentését.
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A monitoring adatok szolgaltatasanak rendje és fenntartasi jelentések

A projektgazdanak jelentési kotelezettsége van a projekt megvaldsitdsa és fenntartasa
soran. A Kedvezményezett a Tamogatadsi SzerzGdésben foglalt gyakorisaggal és
tartalommal adatokat koteles szolgaltatni a projekt megvalosulasarol.

Amennyiben a projektgazdanak fenntartasi kotelezettsége all fenn, a beruhazas
megvaldsitasanak zarasatdl szamitott, az Utmutatoban meghatarozott ideig éves
fenntartasi jelentést koteles benyuljtani az indikatorok teljesilésérdl. A kdzremikoddo
szervezet a helyszinen vizsgdlhatja a beruhdzas fenntartasat, illetve a dokumentumok
nyilvantartasat és megdrzését.

A projektgazda koteles a projektjavaslattal, illetve a projekt megvaldsitéasaval kapcsolatos
dokumentumokat és a jelentési kotelezettség idOGszakaban felmerilt, a projekttel
kapcsolatos dokumentumokat legaldbb 2020. december 31-ig megdrizni.

Helyszini szemle és ellenorzések

A tdmogatasi igény jogosultsagat és a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas felhasznalasat a
jogszabdlyban, a felhivasban, a tamogatasi szerz6édésben meghatarozott szervek
ellendrizhetik.

A projektjavaslat benyuUjtasat kovetéen elOzetes helyszini szemlére, a tamogatasi
szerz6dés megkotését kovetden pedig helyszini ellenérzésre kerililhet sor a megvaldsitas és
a fenntartads idészakaban.

Projekt-lezaro ellenorzés

Amennyiben a projektgazdanak fenntartasi kotelezettsége all fenn, a projekt-lezard
ellendrzésre a tamogatasi szerzddésben kotelezettségként vallalt fenntartasi/lizemeltetési
periddus lejartat kovetd 30 napon belil keril sor. Ennek keretében ellenérzésre kerill a
projekt  keretében  megvaldsitott beruhdzas rendeltetésszer(i  haszndlata az
lzemeltetési/fenntartasi kotelezettség teljestilését igazold jegyz6konyv alapjan.

Az értesitések és hataridok szamitasanak szabalyai

Ha elektronikus alkalmazason keresztll valdé kozlés nem lehetséges, postai Uton toérténd
kézbesitésnek van helye.

Postai Uton torténd kézbesités esetén a kiildeményt hivatalos iratként kell feladni és
atvételének napjan kell kézbesitettnek tekinteni.

Az elektronikus alkalmazas utjan megkuldott dokumentumot az atvétel igazoldsaval kell
kézbesitettnek tekinteni.

Abban az esetben, ha a dokumentum elektronikus alkalmazason keresztil torténd
atvételének visszaigazolasa a kildés napjat kévetd hét napon belll nem tdrténik meg, a
dokumentumot - az ellenkez6 bizonyitasdig — kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha a postai uUton torténd kézbesités azért hilsul meg, mert a cimzett vagy
meghatalmazottja Ugy nyilatkozik, hogy a kildeményt nem veszi at, az értesitést a
kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha a kildemény ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az értesitést - az ellenkezd
bizonyitasig - a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6tédik napon
kézbesitettnek kell tekinteni.

A hataridébe nem szamit bele a kozlés és a kézbesités napja.

Ha a hataridé kezd6 napja nem munkanap, a hataridé a kovetkez6 munkanapon kezdddik.
A hoénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal
fogva megfelel a kezd6napnak, ha pedig ez a nap a lejarat hdnapjaban hianyzik, a hénap
utolsé napjan.
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Ha a hatarid6 utolsé napja nem munkanap, a hataridé a kdvetkez6 munkanapon jar le. A
postai Uton kildétt dokumentum elGterjesztésének idOpontja a postara adas napja. Az
elektronikus uton kuldott dokumentum el6terjesztésének iddpontja a dokumentum
elklildésének napja.
A hatdarid6 elmulasztdsa vagy a késedelem jogkdvetkezményei a hataridé utolsé napjanak
elteltével allnak be.

A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

F5. Kifogas

Osszhangban a Kormanyrendelet 81-82.§-ban foglalt rendelkezéseivel a tdmogatast
igényl6 vagy a kedvezményezett a palyazat benyuljtasanak iddpontjatdl a tamogatasi
jogviszony id6tartama alatt a kozrem{kddd szervezet dontése ellen a kodzrem(ikodo
szervezetnél az NFU-nek cimzett, az NFU dontése ellen az NFU-nél a fejlesztéspolitikaért
felelds miniszternek cimzett kifogast nyudjthat be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi
igény befogadasara, a tdmogatasi dontés meghozataldra, a tdmogatdi okiratok kiadasara
vagy a tadmogatasi szerz6édések megkotésére, a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas
folyésitasara, visszakdvetelésére vonatkozd eljards jogszabalysért6, vagy a felhivasba,
illetve a tdmogatasi szerz6désbe Utkozik.

A kifogast a kdvetkez6 helyre lehet benyujtani:
MAG - Magyar Gazdasagfejlesztési Kozpont Zrt.
1139 Budapest, Vaci at 83.

Illetve

Nemzeti Fejlesztési Ugynokség Jogi Fosztaly
1077 Budapest, Wesselényi utca 20-22.

F6.Vonatkozo6 jogszabalyok/kozjogi szervezetszabalyozo eszko6zok listaja

Az alabbi felsorolas a legfontosabb iranyado jogszabalyokat tartalmazza:

1. a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az
Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohéziés Alapbdl szarmaz6é tamogatasok
felhasznalasanak rendjérél szold 4/2011. (I. 28.) Kormanyrendelet

2. az Eurdpai Unié altal nyQjtott egyes pénzligyi tdmogatdsok felhasznalasaval

megvaldsuld, és egyes nemzetkdézi megallapodasok alapjan finanszirozott
programok monitoring rendszerének kialakitasardl és miikodésérdl szélé 102/2006.
(IV. 28.) Kormanyrendelet

az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

4. a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és maganlevéltari anyag védelmérdl széld 1995.
évi LXVI. torvény

az allamhaztartasrol szol6 térveny veégrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

a Polgari Térvénykonyvrol szél6 1959. évi IV. térvény (Ptk.)

a szamvitelrél szélé 2000. évi C. térvény

a kozbeszerzésekrodl szold 2011. évi CVIII. térvény (Kbt.)

a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdésagardl széld 2007. évi CLXXXI.
torvény (Knyt.)

10.a Magyary Program Egyszer(isitési Programjanak elfogadasardl sz6lé 1304/2011.

(IX. 2.) Kormanyhatarozat
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11.az Allamreform Operativ Program 2011-2013. idészakra sz4lé akcidtervének
mddositasarél, az Allamreform Operativ Program tartaléklistajardl sz6lé 1071/2013
(I1.21.) Korm. hatarozat

12.az egységes mikodési kézikdnyvrol szold 26/2012. (X. 24.) NFM utasitas

13. 2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselOkrdl

14.273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet a kdzszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl

Az Eurépai Kozosség vonatkozo jogszabalyai

1. az Eurdpai Szocidlis Alaprél és az 1784/1999/EK rendelet hatdlyon kivdl
helyezésérdl szolé Eurdpai Parlament és a Tanacs 1081/2006/EK rendelete (2006.
julius 5.)

2. Az Eurdpai Regionadlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocidlis Alapra és a Kohézios
Alapra vonatkozo altaldnos rendelkezések megallapitasardl és 1260/1999/EK
rendelet hatalyon kivil helyezéséroél sz6l6 Tanacs 1083/2006/EK rendelete

3. Az Eurdpai Regionadlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohézios
Alapra vonatkozo6 altalanos rendelkezések megallapitasardl szold 1083/2006/EK
tanacsi rendelet, valamint az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alaprol szdélo
1080/2006/EK eurdpai parlamenti és a tanacsi rendelet végrehajtasara vonatkozo
szabdlyok meghatarozasardl szolé Bizottsdg 1828/2006/EK rendelete (2006.
december 27.)

F7. Fogalomjegyzék

A felhivasban, projekt adatlapon, illetve az Utmutatéban taldlhatd fogalmak definicidja.

- Allamreform operativ program (AROP) - a Nemzeti Stratégiai Referenciakerethez
(NSRK) kapcsolédd programozasi dokumentum, amelyet az Eurdpai Bizottsag hagy
jova a 2007-2013 kozotti idészak vonatkozasaban

- Cégszerii alairas: A tarsasagi szerz6désben, és/vagy a cégkivonatban, alapitd
okiratban (alapszabalyban) szabalyozott moddon, a cég/szervezet hivatalos
képviseletére jogosult személy(ek)nek a cég nevében, az aldirasi cimpéldanyban, ahol
elfogadhatd alairdsmintaban foglaltak szerint, vagy a cégjegyzésre jogosult személy
meghatalmazdsa alapjan teljesitett aldirasa, amely a cég, szervezet eldirt, elényomott,
illetve nyomtatott neve ala torténd aldiras(ok)kal torténik

- Célteriilet: bizonyos projektjavaslati konstrukcidk esetében lehetséges tébbféle tipusu
tevékenység egyideji megvaldsitasa is (pl. Uj gép beszerzése és haszndlt gép
beszerzése). Ilyen esetben a célterliltet kifejezés az egyes tevékenység-tipusok
megjelolésére, egymastdl valé elvalasztasara szolgal

- Elbiralasbol valé kizaras: az adott projektjavaslatnak a birdlat eljarasanak
folyamatabdl torténd kirekesztése - a projektgazda altal elkdvetett - valamely Iényeges
formai, tartalmi, vagy eljarasi hiba, hianyossag kdvetkeztében

- Eljarasrend: eljarasrend alatt jelen 0&sszefliggésben a Koézigazgatasi Reform
Programok Iranyitd Hatdsaganak, illetve a kbdzrem(ikédé szervezetnek a
projektjavaslati rendszer m(ikédtetésével 6sszefliggd valamennyi, vagyis a benyujtott
projektjavaslatok feldolgozdsaval, a dontéshozatallal, a szerzodéskotéssel, a
finanszirozassal, az ellenb6rzéssel, valamint a monitoring adatok feldolgozasaval
kapcsolatos eljarasi szabalyok 6sszességét értjik

- Ellendrzési hatésag: az irdnyité hatosagtdl és az igazold hatdsagtdl fliggetlen szerv,
amely az irdnyitasi és ellendrzési rendszer hatékony mikodésének ellenbrzéséért felel

- Felhatalmazé levél: a Projektgazda részérdl a szamlavezet6 pénzintézetéhez intézett
olyan nyilatkozat, amelyben a Projektgazda a pénzintézetet felhatalmazza arra, hogy a
Tamogatasi Szerz6dés nem-teljesitése vagy hibas teljesitése esetén a tamogatéd
beszedési megbizas Gtjan torténd igényérvényesitését teljesitse

- Felhivas: a tdmogatas igénylésének feltételeit tartalmazé dokumentum
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Fogyatékos személy: az, aki érzékszervi - igy kiléndsen latas-, hallasszervi,
mozgasszervi, értelmi képességeit jelentds mértékben vagy egyaltalan nem birtokolja,

R

jelent a tarsadalmi életben vald aktiv részvétel soran

Hianypoétlas: valamennyi melléklet hidanypdtolhatd, a hianypodtlas csak egy alkalommal
lehetséges, a rendelkezésre allo hataridé nem hosszabbithaté meg

Id6szakos/ Zaré beszamolo: tartalmazza a jelentéstételi iddszak/a projekt
megvaldsitasi idOszak alatt lezajlott tevékenységek el6rehaladasanak, illetve a
megvalositott tevékenységek eredményeinek bemutatdasat. A zaré beszamoldban
atfogdan be kell szamolni a projekt megvaldsitas teljes id6szakardl.

Igénymentesség: a projekt megvaldsitasanak helyszinéll szolgdld ingatlannak
igénymentesnek kell lennie. Az ingatlan-nyilvantartasrdl szolé 1997. évi CXLI. térvény
(a tovabbiakban: Inytv.) 16. és 17. §-ai alapjan a fejlesztés helyéll szolgald
ingatlannal kapcsolatban igénynek minésil kiléndsen:
- el6- és visszavasarlasi, valamint vételi jog, kivéve,
o ha az el6vasarlasi, vételi jog az ingatlant terhel§ jelzélogjoghoz kapcsolddik
o ha a projektgazda olyan visszavasarlasi joggal terhelt ingatlanon kivanja
megvaldsitani a projektet, amelynek tulajdonjogat telepiilési 6nkormanyzat
beépitési, fejlesztési a kotelezettséggel ruhdzta at a projektgazda részére,
€s ennek biztositasara kototte ki visszavasarlasi jogat
- végrehajtasi jog
- a tulajdonossal szemben meginditott felszamolasi eljaras, végelszamolas
- birdsagi itéleten alapulé tulajdoni korlatozas
- birdsagi vagy hatdsagi hatarozaton alapuld telekalakitdsi és épitési tilalom;
elrendelésének ténye, valamint egyéb épitésligyi korlatozas, kivéve, ha a
fejlesztéssel létrehozandd épliletre az épitésligyi korlatozas nem vonatkozik
- kisajatitasi és telekalakitasi eljaras meginditdsdanak a ténye, kivéve, ha a
fejlesztéssel kapcsolatos telekterilet bovitését célozza
- arverés, nyilvanos projektjavaslat kitlizésének ténye
- zarlat, zar ald vétel, zar ala vételt megel6z0 biztositasi intézkedés
- tulajdonjog fenntartdssal torténd eladas
- az ingatlan-nyilvantartasi eljaras felfliggesztésének ténye
- joger6s hatdsagi vagy birdsagi hatarozattal megallapitott tartds kérnyezetkarosodas
ténye, mértéke és jellege

Indikator: megvaldsulast, teljestilést mérd fizikailag vagy pénziigyileg szamszerdsitett
mutato,

Iranyité Hatésag (IH): a Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség kijeldlt szervezeti egysége,
melynek feladata a felel6sségi korébe tartozé operativ program(ok) stratégiai
irdnyitasa, a program végrehajtasanak felligyelete és szabalyszerliségének biztositasa

Kedvezményezett: a tamogatasban részesitett tdmogatast igénylo,

Kiemelt projekt: a Nemzeti Fejlesztési Kormanybizottsag altal jévahagyott orszagos
vagy regionalis jelent6ségl fejlesztési projekt, amelyet az akcidterv nevesitve
tartalmaz,

Kifizetési igénylés: a kifizetési kérelem, és a pénziigyi és szakmai el6rehaladast
igazold, a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott dokumentumok Osszessége,

Kozremiikodo szervezet (KSz): az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Europai
Szocidlis Alapra és a Kohéziés Alapra vonatkozé Aaltalanos rendelkezések
megallapitasardél és az 1260/1999/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szo6ld 2006.
julius 11-i 1083/2006/EK tanacsi rendelet (a tovabbiakban: 1083/2006/EK tanacsi
rendelet) 2. cikk 6. pontja szerint barmely kdzjogi vagy maganjogi intézmény, amely
egy iranyitdé vagy az igazoldé hatdsag illetékessége alatt jar el, vagy ilyen hatdsag
nevében hajt végre feladatokat a mdveleteket végrehajtd kedvezményezettek
tekintetében
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Kozvetett koltség: olyan koltség, amely nem kapcsolodik kdzvetlenll a konkrét
projekt szakmai tevékenységeihez. A kozvetett koltség konkrét elemeit az Utmutatd
C3. pontja nevesiti.

Magyary program: Egy folyamatosan frisslil6 cselekvési program, melynek célja a jo
allam megteremtése, a magyar allam Ujjaszervezése, a teljes kdzigazgatas fejlesztése.
A tervezett intézkedéseit az Allamreform Operativ Program és részben az Elektronikus
Kozigazgatasi Operativ Program révén rendelkezésre alld eurdpai unios forrasok
segitségével, valamint kisebb részben nemzeti forrasbdl kivanja Magyarorszag
megvaldsitani.

Melléklet: a projektjavaslatban rogzitett, egyes tényt (tényeket) alatdmasztd, és igy a
projektjavaslat elbiralasat megalapozé dokumentum

Operativ program: a Nemzeti Stratégiai Referenciakeret (NSRK) végrehajtasara
vonatkozo, tébb évre szold prioritasok egységes rendszerét tartalmazé dokumentum,
melyet a Kormany el6terjesztése alapjan az Eurdpai Bizottsag hagy jova

Projekt: az 1083/2006/EK tanacsi rendelet 2. cikk 3. pontjaban meghatarozott
mivelet

Projekt adatlap: a részletes felhivas és utmutatd részét képezd, a palyazashoz
sziikséges formanyomtatvany, e dokumentum tartalmazza a projektgazda, valamint a
projekt adatait, valamint a projekt egészének, illetve egyes részeinek bemutatasat. A
dokumentum kitoltése a projektgazda feladata

Projektaranyos akadalymentesités: A  projektardnyos  akadalymentesités
értelmezése szerint az infrastrukturdlis beruhazassal érintett valamennyi fejlesztésnek
figyelembe kell vennie az akadalymentesités kovetelményeit 6sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal (a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléséglik biztositasardl
sz0l6 1998. évi XXVI. torvény, az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szélo
1997. évi LXXVIII. tdérvény), legyen az festés/mazolas vagy elektromos rendszer
felljitasa, korszer(sitése, vagy Uj éplletrész épitése. Amennyiben a Részletes Felhivas
és Utmutaté szerint kotelez6en megvaldsitandd tevékenység (tehat jogosultsagi
kiterjedd akadalymentesitést kell szem elétt tartani, masként fogalmazva, a beruhazas
minden beavatkozasi teriletének ugy kell megvaldsulnia, hogy az minden
fogyatékossagi csoport (mozgassérllt, latas- vagy hallassérilt, értelmi sérilt, autista)
szamara akadalymentesen hasznalhaté legyen. Példaul, amennyiben az épiletben vagy
éplletrészben  kizadrélag festés/mazolas torténik, akkor a projektaranyos
akadalymentesités teljesiilése érdekében ezen munkalatok soran az akadalymentesség
kovetelményeinek teljestlését figyelembe kell venni a megfelel6 szinkontrasztok
kialakitasaval (nyilaszaré tokszerkezeteinek falfellilettél és/vagy ajtélaptol eltérd szin(
mazolasa, stb.). Elektromos rendszer teljes felljitdsnal a projektaranyos
akadalymentesités biztositdsa érdekében a helyiségek kapcsoldit az Uj rendszer
kialakitdasa sordan mar a megfeleld magassagba kell &thelyezni, stb. Az
akadalymentesség projektaranyos teljesiilése tehat egy preventiv, megel6z6
gondolkodasmaddot jelent, célja, hogy a palyazatban végrehajtandé beruhazassal mar
»~akadalyt” ne épitsink.

Projekt fenntartasi jelentés: a kedvezményezettnek a teljes fenntartasi idészak alatt
a Tamogatdsi Szerz6désben meghatarozott rendszerességli és tartalma
adatszolgaltatasi kotelezettsége a koézrem(ikédo szervezet, azaz a MAG - Magyar
Gazdasagfejlesztési Kozpont Zrt. felé.

Projektjavaslat: a projektgazda altal a palyazati felhivasra benyujtott dokumentumok
O0sszessége,

Projektelem: A projekt idében és pénzligyileg egyértelm(ien lehatarolhaté, a projekt
részét képezo tevékenysége
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- Szabalytalansag: az 1083/2006/EK tanacsi rendelet 2. cikk 7. pontjaban foglaltak,
tovabba a nemzeti jogszabalyok elGirdsainak, és a tamogatdsi szerz6désben a felek
altal vallalt kotelezettségeknek a megsértése, amelyek eredményeképpen a
Magyarorszag pénziigyi érdekei sériilnek, illetve sériilhetnek,

- Telephely: a cég - székhelyétdl kilénbdzd helyen Iévé - telephelye a tevékenység
gyakorlasanak helye

- Uj széchenyi Terv (USZT): helyzetelemzést, stratégiat, a tervezett fejlesztési
terlletek prioritasait, azok konkrét céljait és a hozzadjuk kapcsol6dd pénziigyi forrasok
megjelolését tartalmazd dokumentum, melyet a Magyarorszag készit az Eurdpai Unid
programozasi iranyelveinek, célkit(izéseinek megfeleléen, a fejlédésben lemaradé
régidk fejlodésének és strukturdlis atalakuldsanak elOsegitésére, a kiemelt
szlkségletekre figyelemmel

Projektspecifikus fogalmak :

- akkreditalt felnottképzési intézmény: a felnbttképzésrél szold torvényben
szabalyozott feltételekkel akkreditalt, feln6ttképzést folytatd intézmény;

- bels6 tovabbképzés: a munkaltatd kozigazgatdsi szerv altal folytatott szakmai
tovabbképzés, amely specidlis intézményi vagy munkakori ismereteket, illetve
képességeket kozvetit;
- bels6 tovabbképzési program: olyan 6nall6é tanitasi vagy tananyag egységekbdl allé
képzési program, amely specialis intézményi vagy munkakoéri ismereteket, illetve
képességeket kozvetit;

- belso tovabbképzo intézmény: a munkaltatd, amely a belsd tovabbképzést lefolytatja;

- egyéni tovabbképzési terv: a kozszolgalati tisztvisel6 targyévre meghatarozott
tanulmanyi kotelezettségeinek és egyéni fejlesztési igényeinek teljesitését biztosité képzési
terv;

- éves tovabbképzési terv: a munkaltaténal foglalkoztatott kormanytisztviselok,
koztisztvisel6k egyéni tovabbképzési terveinek dsszessége;

- képzésfejlesztés: a kozszolgalati tovabbképzési programokban felhasznalt szakanyagok
létrehozdsa, a képzés soran alkalmazott oktatdsmodszertan, a  képzések
kévetelményrendszerének megdfelel6 tanmenet és a képzésekben felhasznalt tananyagok,
oktatdsi segédanyagok fejlesztése;- kdzszolgalati tovabbképzési program: 3altalanos
kozigazgatasi ismeretek megszerzésére iranyuld, a koOzigazgatasi szakvizsgara vald
felkészilést modularis rendszerben szolgald, tovabba a jogalkalmazas javitasara iranyuld
tovabbképzések, melyek fejlesztésérdl és megvaldsitasaréol a Nemzeti Kozszolgdlati

Egyetem (a tovabbiakban: NKE) gondoskodik;

- koOzszolgalati vezetoképzés: a kodzigazgatadsi szervek vezet6i utdnpotldsképzése, a

vezet6k rendszeres tovabbképzése és a vezetdk kivaldsagi képzése;
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- minoOségiranyitasi szabalyzat: a tovabbképzés minbségiranyitasi szempontjabdl
torténd vezetésére és szabalyozasara szolgalé szabdlyzat, amely iranyitasi kézikonyvként
tartalmazza a tovabbképzés tervezésének, fejlesztésének, szervezésének, végrehajtasanak
és ellenbrzésének eljarasait;

- mindsitett tovabbképzési program: az el6irt szakmai és vizsgakdvetelményeknek
megfeleld, mindségtanusitott képzési program, amely 6nallé tanitasi vagy tananyag
egységekbdl all és lehetové teszi a képzés kimeneti kdvetelményének teljesitéséhez
sziikséges ismeretek elsajatitasat;

”w s

- mindsitett tovabbképzési program megvaldsitasa: a mindsitett programok
meghatarozott kovetelményrendszere alapjan zajlé tovabbképzési tevékenység, amely
magaban foglalja a képzésszervezési feladatok ellatasat, illetve az oktatashoz sziikséges
személyi és targyi feltételek biztositdsat a kitlizott oktatasi célok megvaldsitasa
érdekében;- nyilvantartasba vételi eljaras: a bels6 tovabbképzést folytatd munkaltato
tovabbképzési jogosultsaganak kérelemre torténd jegyzékbe vétele;

- szakmai tovabbképzési program: a kozigazgatasi szerveknél betdltott
munkakoérokhoéz kapcsoldodd szakmai és kompetenciafejleszté képzések, amelyekrdl a
munkaltatd gondoskodik a mindsitett programjegyzékre felvett felsGoktatasi
tovabbképzésekkel, feln6ttképzéssel vagy belsé tovabbképzéssel;

- tanulmanyi pont: a kozszolgalati tovabbképzésben végzett tanulmanyi munka
mértékegysége, amely a tovabbképzési programok, illetve az egyes kurzusok
vonatkozasaban, aranyaiban kifejezi azt a tanulmanyi munkadrat, amely meghatarozott
ismeretek elsajatitdsdhoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges;- tovabbképzési
idoszak: a tovabbképzési kotelezettségek teljesitésére rendelkezésre all6 négy éves

idészak;

- tovabbképzési modul: a tovabbképzési rendszerben meghatarozott programot alkotd
logikailag 6sszetartozd ismeretanyagok, onalldéan is elsajatithato tanulasi egységek;

”w s

- tovabbképzési programmindsités: a képzdintézmények altal fejlesztett tovabbképzési
programok kérelemre torténd, a célcsoportok alkalmazasara valé testre szabdsanak

vizsgdlata, minGségi megfeleléségének tanusitasa.

- kompetencia: a felnOttképzésben részt vett személy ismereteinek, készségeinek,
képességeinek, magatartasi, viselkedési jegyeinek Osszessége, amely altal a személy
képes lesz egy meghatarozott feladat eredményes teljesitésére

- tanulasmaddszertan: egy modszer a tanuldasra, ami hasznalhaté és mikodoképes
technolégidt ad a képzésben részt vevOknek a kezébe, ami segiti ket abban, hogy
hatékonyabban tudjanak tanulni, és ezaltal meg is értsék az anyagot, amit alkalmazni is
tudnak az életben.

- oktatasi modszer: egyszer(i és Osszetett tevékenységek, amelyek segitségével
megoldhatok a tanulasi-tanitasi folyamat valamely szakaszanak feladatai. Ha kilénb6z6
mértékben is, de végs6 soron minden mddszer az oktatéé és a résztvevéé is. Az ismeret
atadas céljabol alkalmazott oktatd altal valasztott stratégidk: eljarasok és technikak.
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- képzési munkaforma, tovabbképzési forma: a tanulas szervezésének kereteit

- didaktika: oktataselmélet, amely magaba foglalja a képzés céljat, tartalmat, szervezeti
és modszertani kérdéseit. Ismeretek, jartassagok, készségek, viselkedésformak, attitlidok
megszerzésének legcélravezetobb mddjaira vonatkozd szabélyokat fogalmaz meg, s
meércét, itmutatast nyujt a tanitds és tanulds barmilyen specidlis mddjanak elbirdlasahoz,
értékeléséhez.

- E-Learning: Olyan, szamitogépes haldzaton elérhetd nyitott - tér- és id6korlatoktdl
fliggetlen - képzési forma, amely a tanitasi-tanuldsi folyamatot hatékony, optimalis
ismeretatadasi, tanuldasi modszerek birtokaban megszervezve mind a tananyagot és a
tanuloi forrasokat, mind a tutor-tanulé kommunikaciét, mind pedig az interaktiv
szamitdgépes oktatoszoftvert egységes keretrendszerbe foglalva hozzaférhetévé teszi a
tanulé szamara. E-learningnek nevezheté minden olyan tanitasi és tanuldsi forma, amiben
a tananyag feldolgozasdhoz, bemutatdsdhoz: a szemléltetéshez vagy akar a
kommunikaciohoz digitalis médiumokat (példaul DVD, CD-ROM, Internet) hasznalunk.
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